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I[MOJIOXKEHHA
npo LleHTp HagaHHS aaMiHICTPATUBHUX TOCIYT y MicTi TepHomomi

1. llentp HamaHHs aaMiHICTpaTUBHUX Tocuyr (mami — LleHTp) € mocTiitHO mitounM
pobounM opraHoM TepHOMIIbCHKOI MICBKOI pafH, B SIKOMY HaJIalOThCS aJMIHICTpaTHBHI
HOCIYTH, JOKYMEHTH JI03BUIBHOTO XapaKTepy, OCIYTrH, 10 Ha/Jal0Th BAKOHABY1 OpPraHu pajau
Ta 1HII YCTaHOBM (Jalli TOCITYrH) Yepe3 aJMiHICTpaTopa NUISIXOM WOTrO B3aeMOMIl 3
cy0’eKTaMu HaJJaHHS LUX HOCIIYT.

2. LleHTp yTBOPIOETHCS 32 PIICHHSM MiCBbKOI pajIy.

3. lleHTp MiANOPSIAKOBYETHCS MICBKIM paji, i BUKOHABYOMY KOMITETY Ta MICBKOMY
rosioBi. Koopnunye nismpHicTh L[eHTpY 3aCTyHUK MICBKOTO TOJIOBH 3 MUTaHb JiSUIBHOCTI
BUKOHABUUX OPIaHIB Pajy.

4. OpraHizarfiss MaTepialbHO - TEXHIYHOro 3abe3meueHHs [isbHOCTI LleHTpy
NoKJIafaeTbesl Ha Biaaul «LleHTp HagaHHS aIMIHICTPATMBHHUX HOCIYD» TepHONIbCHKOI
MICBKOT paJiy.

5. LenTtp y cBOili aisimbHOCTI KepyeThess KoHcTuTyIiero Ykpainu, 3akoHaMu Y KpaiHu
«[Ipo wmicmeBe camoBpsimyBaHHS B Ykpaini», «l[Ipo ammiricTpatuBHi mnocimyru», «IIpo
3BEpHEHHs rpoMajsny, «IIpo 3axucTt mepcoHalbHUX HaHUX», «IIpo MO3BUIBHY cuCTeMy Yy
chepi rocrmoaapchkoi MisNIbHOCTI», «IIpo ciayk0y B opraHax MiCIIEBOI'O CaMOBPSIyBaHHS,
aktamu [Ipesunenra Ykpainu 1 KaGinery MinicTpiB Ykpainu, pimeHHAMH TepHOMIbCHKOT
MICBKOI paayd Ta i BHKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPS/KEHHSAMH MICHKOTO TOJIOBH, IIHM
[TonoxkeHHAM Ta IHIIMMHA HOPMATUBHO-IIPABOBUMH aKTaMHU.

6. 3 Meror 3a0e3MeuyeHHs] CTBOPEHHS 3PYYHUX Ta JOCTYMHHMX YMOB OTPHUMAaHHS
MOCITYT Cy0’€KTaMH 3BEpHEHb Y MekaX TepHOMIbChKOI MICEKOI TEPUTOPIABHOI TPOMaIH 32
pIIEHHSM MICBKOI paad, MOXYTh YTBOPIOBaTHCS TEpUTOpiaibHiI miapo3ninu LleHtpy Tta
BiJIIasIeH1 poOouUi Miciisi anMiHicTpaTtopiB LlenTpy.

7. Hac mpuiioMy cy0’€KTiB 3BEpPHEHb BH3HAYa€ThCS BIJMOBITHO JI0 3aKOHOAABCTBA
PILIEHHSIM BUKOHABYOTO KOMITETY.

8. OcHOBHUMM 3aBJaHHsIMHU LleHTpy €:

1) cTBOpeHHS 3pyYHHX YMOB JUISl OTPUMAHHS TIOCIYT, B TOMY YHCIIi 3 BUKOPUCTAHHSIM
"MOOUIBHOTO Kelicy";

2) CIPOIIEHHS MPOIEAYP OTPUMAHHSI MOCTYT Ta MOJIIMIIEHHS SKOCT1 X HaJaHHS;

3) opranizaiis HaJlaHHs MOCJIYr y HAWKOPOTIIUI CTPOK Ta 32 MiHIMAJbHOI KiIJIbKOCTI
BIJIBITyBaHb Cy0 €KTIB 3BEPHEHb;

4) 3ano0iranHs KOpyMIii, yCYHEeHHs TOCEpPEeTHHUIITBA M1/l Yac Ha/laHHs MOCIYT;

5) miABUIIEHHS piBHA MMOIH(GOPMOBAHOCTI Cy0 €KTIB 3BEPHEHb MPO MOPSAIOK HaJlaHHS
HOCIYT.

9. llenTp mpoBaauTh MISUTbHICTH HA MPUHIIUATIAX

1) BIAKPUTOCTI Ta MPO30POCTI Mijl Yac HAJlaHHS TOCIYT;

2) AOCTYMHOCTI 1H(pOpMAIil PO HaJJaHHS TOCYT;

3) 3aXUIIEHOCTI MePCOHATBHUX JAHHX;

4) paiioHanbHOI MiHIMI3alil MPOLEAYPHUX i, IO BUMararoTbCs ANl OTPUMaHHS
HOCIIYT;

5) onepaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

6) eekTUBHOT B3aeEMOII 13 cy0’€KTaMU 3BEpHEHB Ta Cy0’€KTaMu HaJJaHHs MTOCIYT;

7) MOCTYIMHOCTI Ta 3pYYHOCTI TS CYyO’ €KTIB 3BEPHEHb.

10. Ilepenik mocnyr, ski HagawTbes uepe3 LleHTp, 3aTBepIKYETbCS BUKOHABUUM
KOMITETOM MICBKOT paJiu.

VYV Lentpi 3a pilleHHSIM BHUKOHABUOTO KOMITETY MICBKOI pajau, TaKOX MOXe
3IACHIOBATUCS MPUNHATTS 3BITIB, JeKIapalii, CKapr, HaJlaHHS KOHCYJbTallil, IPUMHATTS Ta
BUJaya JIOKyMEHTIB, HE IOB’S3aHUX 3 HAJaHHAM MOCIYT, MPHHOM TPOMAASH MiCHKUM
TOJIOBOIO Ta MOT0 3aCTYIHUKAMM.



11. YV npumimensi, ae po3mimyersest LIeHTp, MOXKYTh HaJlaBaTHCS CYIYTHI MOCIYTH
(BUTOTOBJICHHS KOMIN JOKYMEHTIB, JJaMiHyBaHHs, (poTorpadyBaHHs, MPOJaK KaHIIEIIPCHKUX
TOBapiB, HaJaHH 0AHKIBCHKUX IMOCIYT TOIIO) Cy0’€KTaMu TOCTIOIapIOBAHHS.

12. ITocapoBwii cknaza LleHTpy BU3HAYAETHCS BUKOHABUYMM KOMITETOM TepHOMIIBCHKOT
Mmickkoi paau. [locamoBi ocobu BUKOHABUMX OpraHiB Pamu, siki BKITIOYEHI 1O IMOCAJI0BOTO
ckiany llenTpy 1 € cy0O’ekTaMd HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHUX TIOCIYT, 3IIMCHIOIOTH
MOBHOBAKEHHS aJIMIHICTPATOPIB B YACTHUHI MPUNAHATTS 3asB BiJ Cy0 €KTIB 3BEpHEHHS 1 BUIA4l
iM pe3yabTaTiB MOCIYT.

VYci mocaioBi 0coOM BUKOHABYMX OpraHiB Paau, BKITIOYEHI A0 MOCAIOBOTO CKIAIY
LleHnTpy, AOTPUMYIOTbCA €IUMHMX BHMMOI 100 OpraHi3auii HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX
nocyr yepe3 LleHTp Ta mianopsaKoBYIOThCS KepiBHUKY LIeHTpYy.

13. CyO’exT 3BepHEHHS MJis OTPUMaHHSA aJMiHICTpaTuBHOI mocayru B LleHTpi
3BEpTA€ThCS [0 aAMiHICTpaTopa abo y BHIaJKax mnepeadadeHuX 3aKOHOAABCTBOM — [0
IpeJCcTaBHUKA CY0’ €KTa HaJJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

14. AnminicTpatop Mae iMEHHY NedyaTKy (IITaMIl) i3 3a3HaYCHHSAM HOTO Mpi3BUIIA,
iMeHi, o 0aTbKOBI Ta HaiiMeHyBaHHA LleHTpy.

15. Anminictparopamu LleHTpy € yci mocagoBi ocobu oprany, siKi BXOASTH JO
nocazoBoro ckiany LleHTpy, 1 OCHOBHUMH 3aBJaHHSAMU SIKUX €:

1) HamaHHs cy0’eKTaM 3BepHEHb BUYEPIHOI iH(POpMAaLii Ta KOHCYITALIN 111010 BUMOT
Ta MOPSAKY HAJaHHS MOCIYT Y BIAMOBIIHOCTI 10 iH(POpMAaLIHUX KapToOK;

2) IpUHHATTSA Bix cy0’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JUIS HAaJaHHS ITOCIYT,
3MIACHEHHS 1X peecTpalii Ta MOAaHHS MOKyMeHTiB (iX Komii) BIANOBIZHUM CyO’€KTam
HaJIaHHS [OCIYT HE Mi3HiIlIe HACTYIMHOro poO0voro JHs Hicis iX OTPUMAaHHS 3 JOTPUMAaHHAM
BUMOT 3akoHY YKpainu «lIpo 3axucT nepcoHanbHUX JAHUX;

3)Bumaya abo 3a0e3neueHHs HaJCWIAHHS 4Yepe3 3aco0M TOIITOBOIO 3B S3KY
cy0’eKkTaM 3BepHEHb PE3Y/IbTATiB HAJaHHA MOCTYT (Y TOMY YHMCII PIiIICHHS HPO BiIMOBY B
3aJI0BOJICHHI 3as1BU Cy0’€KTa 3BEPHEHHS) Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM MOPSAKY, IOBIJOMJICHHS
11010 MOKITUBOCTI OTPUMAaHHS ITOCITYT, OPOPMIICHUX CYO’ €KTaMH HaJaHHS TOCIIYT;

4) opranizariitHe 3a0e3Me4eHHs] HaJJaHHS MOCIYT Cy0’ €eKTaMH iX HaJaHHS;

5) 3A1CHEHHSI KOHTPOJIIO 3a JOJEp’KaHHSAM CyO’€KTaMH HaJaHHS IMOCIYI TEpPMiHIB
PO3IIIAy CHpaB Ta MPUUHATTS PillieHb;

6) HaJJaHHS TTOCTYT Y BHUITJKaX, Iepe0aueHNX 3aKOHOM.

16. AnmiHicTpaTtop Mae mpaBo:

1) 6e3omaTHO ONEpKyBaTH BiA CyO’€KTIB HaJaHHA MOCHYT, JIEp>KaBHUX OpPraHiB,
HiANPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizallii, 110 Hauexathb 70 cepu IX yrnpaBiiHHS, TOKYyMEHTH Ta
1H(popMallito, OB'I3aH1 3 HAJJAaHHSIM TaKUX MOCIYT, Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOM MOPSIKY;

2) MOro/KyBaTu JOKYMEHTH (pillleHHs) B IHIIMX OpraHax Jep)KaBHOI BJIagd Ta
OopraHax MiCIEBOTO CaMOBPSAyBaHHs, OTPUMYBATH iX BHCHOBKH 3 METOI HaJaHHS TOCIYTH
0e3 3aryueHHs Cy0’€KTa 3BEpHEHHS;

3) indpopmyBaTi KepiBHUKA LleHTpy Ta cy0’€KTiB HaJaHHS MOCIYr HpPO MOPYLIEHHS
TEpMiHIB pO3TJIsIY 3as1B 10JI0 HAJaHHS MOCIYTH, BUMAaraTl BXXUTTS 3aXOIB L0JI0 YCYHEHHS
BUSIBJICHUX TTOPYIIICHD;

4) mocBiAUyBaTH BIACHUM IIJIMUCOM Ta MeYyaTrkow (mrammom) komii (dhoTokorii)
JIOKYMEHTIB 1 BUITUCOK 13 HUX, BUTSATIB 13 pEECTPiB Ta 0a3 MaHMX, sIKI HEOOXI1THI 71 HATaHHS
HOCITYTH;

5) nopyiryBaTH KJIOMOTaHHS meped KepiBHUKOM LleHTpy 1010 BXUTTA 3aXOAiB 3
MeTor0 3abe3neueHHs edeKTUBHOI podoTu LleHTpy.

17. LlenTp OYONIOE KEPIBHUK, SKUM OJHOYACHO € HadaabHUKOM Bigauty «LleHtp
HaJlaHHS  QJMIHICTPaTUBHMX [MOCIYr», Ha SKUH TOKJIAJA€ThCS  KEPIBHULTBO  Ta
BIJIMOBIIAJILHICTD 3a OpraHi3aiiro aisutbHOCTI LleHTpy.

18. KepiBuuk LleHTpy BiANOBIAHO 10 3aBllaHb, MOKJIAACHUX Ha LleHTp:

1) 3xiiicHIO€ KepiBHULTBO poOoTOt0 LleHTpy, BUXOASUM 3 MAKCUMAJIBHOTO BPaxXyBaHHS
iHTepeciB cy0'€KTiB 3BEPHEHB;

2) opraHi3oBye MisuTbHICTH lleHTpy, 3a0e3medye HOTO B3aeEMOMII0 3 CYyO €KTaMH
HaJIaHHS TTOCITYT;



3) KOOpAUHYE MISIBHICTh aaMIHICTPATOpPiB, KOHTPOJIIOE SAKICTb Ta CBOEYACHICTh
BHKOHAHHS HUMHU 000B’SI3KiB;

4) opranizoBye iHpopmMmariiiine 3abe3meueHHs podoru LleHTpy, pobdoTy i3 3acobamu
MacoBoi iH(hopmaIrii, BU3HaA4Ya€ 3MICT Ta Yac MpoBeACHHS iH()OpMaIIHHUX 3aX0/iB;

5) BHOCUTH TPOIO3UII OpraHy, 10 YTBOpUB LIEHTp, CTOCOBHO BHM3HA4YEHHS HOTO
CTPYKTYpH, TIOC3JOBOTO CKJIaJy, TEXHIYHOTO OCHAIIEHHS, MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0€e3IICUCHHS;

6) po3riisaiae CKapru Ha JAisUTBHICT UM O€3MisUTbHICTh aJIMIHICTPATOPiB;

7) mianye po6oty LleHTpy, mogae mpono3uilii 0 MePCICKTUBHUX 1 TOTOYHUX IIJIaHIB
po0OOTH MicbKOM) TONOBI;

8) 3abesneuye pospodneHHs I[lomoxenns npo Llentp, y pasi moTpedum — 3MiH i
JIOTIOBHEHb, TTOIaHHS 1X Ha 3aTBEPIKCHHS B YCTAHOBJICHOMY IOPSIKY;

9) 3BiTYyE PO MpoBeaeHy podoty LleHTpy;

10) 3abesrneuye TUTAaHYBaHHS Ta MPOBEICHHS 3aXOJiB 3 MiABUIICHHS KBajiikarrii
npaniBaukiB [[HATT;

11) BUKOHYE 1HIIII TOBHOBaYKEHHS 3T1IHO KOMIIETEHIII].

19. LlenTp mig dYac BHKOHAHHS TIOKJIQJEHUX HAa HBOTO 3aBIJaHb B3AEMOJIE 3
[EHTPAJILHUMH Ta MiCIIEBUMHU OpraHaMH BUKOHABYOI BJIa/IM, IHIIUMU JICPKaBHUMH OpraHaMH,
OpraHaM# MiCIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS, IIANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3allisiMH.

20. dinaHcyBaHHS Ta MaTepiajJbHO-TEXHIUHE 3a0e3meueHHs MisuibHOCTI LleHTpy
3IIMCHIOETHCS 32 PAXYHOK JIEP’KaBHOTO Ta MiCIIEBOTO OFO/IKETIB.

LleHnTp 3BUIBHAETHCS BiA IUIATH 3a MIAKIIOYEHHS (Y TOMY 4MCIi OOCIyroBYyBaHHS Ta
BUKOPUCTAHHS) 1O PEECTpiB, IHMMX iH(OpMAIiifHUX 0a3, M0 BHKOPHCTOBYIOTHCS JUIS
HaJIaHHS TTOCIIYT.

Micekuii rosoBa C.B.Hapan



