
ПЕРЕЛIК НЕОБХIДНИХ ДОКУМЕЦТШ
юридичних осiб, що подають cBoi документи на розгляд та

погодження iз експертною комiсiю архiвного вiддiлу
Тернопiльськоi MicbKoi ради

1. клопотАння
На бланку суб'скта господарювання або згiдно встановленого зразка (зразок

додастъся):
У клопотаннi подаеться наступна iнформацiя:

- обов'язково повинна мiстити повнi н€tзви документiв що подаютъся, ik
реестрацiйнi номери, роки, кiлъкiсть од.зб.о тощо;

- про те ким i коли упорядкованi документи, що продаються на розгляд ЕК;
- про те чи звертаJIися суб'скти господарювання до ЕК архiвного вiддiлу

ранiше, якщо так, то вказати назви, та протокол ЕК i дату погодження ЕК
архiвного вiддiлу цих документiв. Якщо звертаютъся вперше то коротко
вказати ocHoBHi вiдомостi про органiзацiю та iT дiяльнiсть: час i мiсце
створення, ocHoBHi види дiяльностi, види документiв що створюються у
дiяльностi тоrцо.

2. додАтки до клопотАння (описи, Акти, номЕнклАтури,
Iнструкцfi, тощо)
- описи справ постiйного, трив€uIого та тимчасового TepMiHiB зберiгання

подаються р€вом iз передмовами до них у З-х примiрниках, акти про
видiлення до знищення документiв не внесених до FIАФ подаються в 2
гrримiрниках, атакож номенклатури справ, положення про ЕК та про apxiB
органiзацii, iнструкцii з дiловодства, тощо fIодаються в 2 rrрим.)

3. ДОВIДКА ПРО ВIДСУТНIСТЬ СПОРIВ СУПЕРЕЧОК,
КРИМIНАЛЬНИХ СПРАВ, ТОЩО (У РАЗI ПОДАЧI НА РОЗГЛШ ЕК
АКТУ ПРО ВИЛI.ЧЕННЯ ДО ЗНИIЦЕННЯ ДОКУМЕНТIВ НВ
ВНЕСЕНИХ ДО НАФ)

У разi внесення до акта про вилучення для знищення документiв, не внесених
до НАФ, первинноi фiнансовоi та бухгалтерськоi документацii установа додае до
нього довiдку про проведення перевiрки контролюючими органами або ревiзii чи
державЕого фiнансового аудиту з питань дотримання податкового, митного та
iншого законодавства (KpiM державного фiнансового аудиту окремих
господарських операцiй) органами державного фiнансового контролю. Щовiдка
готу€ться на бланку суб'екта господарювання або згiдно встановленого зразка
(зразок додаеться);' У довiдцi також зазначаються вiдомостi про наявнiсть або вiдсутнiстъ:
фiнансових операцiй, що вiдповiдно до вимог законодавства шiдлягають

фiнансовому монiторингу, за зЕIзначенi в aKTi роки; спорiв (суперечок), порушення
кримiналъних справ, вiдкриття судами проваджень у справах.

Щовiдка пiдписусться керiвником установи та скрiплюеться печаткою
установи (за наявностi).

4. ПРОТОКОЛ ЗАСЦАННЯ ЕК ОРГАНIЗАЦIi
Примiрник протоколу ЕК органiзацii або його засвiдчена копiя, на засiданнi

якого були розглянутi та схваленi документи, що подаються на розгJuIд та
погодження ЕК apxiBHoT установи згiдно поданого клопотання.



ФОРМА КЛОПОТАННЯ НА ЕК
ДJI'I ПОГОДЖЕННrI З ЕК ДОКУМЕНТIВ

головI ЕкспЕртноi KoMIcri
АРХIВНОГО ВIДДIЛУ
ВЛАДИСЛАВУ СКРИПIЮ
вIд

(ЕАзвд юридиtlноi осоьитл rрrзвищЕ, Iм,я, по_БАтьковI
trСЕПtnЕикл, лIквцдторд, тощо)

КОД ЗА €ДРПОУ:
ЮРИДИЧНА АЩРЕСА:

ЕЛЕКТРОННА АЩРЕСА:

моБ. тЕл.

КЛОПОТАННЯ
нАпрАвлrIються нА розгляд ЕкспЕртноi KoMICfi дрхIвноговIддIлу тЕрнопIльськоi MIcbKoi рАди докумЕнти

(повна назва юридичноi особи)
А САМЕ:

НА _ АРКУШАХ В _ ПРИМ. ДОДАЮТЬСЯ;

нА _ АРКУШАХ В _ ПРИМ. ДОДАЮТЬСЯ;

нА _ АРКУШАХ В _ ПРИМ. ДОДАЮТЬСЯ;

нА _ АРКУШАХ В _ ПРИМ. ДОДАЮТЬСЯ;

НА _ АРКУШАХ В _ ПРИМ. ДОДАЮТЬСЯ;

нА _ АркушАх В _ ПРИМ. ДОДАЮТЪСЯ;

ПРОТОКОЛ ЗАСIДАННЯ ЕК ОРГАНIЗАЦIi ,

ЕкспЕртизу цIнностI док]rý{ЕнтIв оргАнIзАцIi зАроки тА упорядкувАннrI спрАв зА
IIРОВЕДЕНО

)> 202

пIдпис
М.П. (за наявностi)

роки

кЕрIвник
я тА прIзвиrrIЕ



ФОРМА ДОВIДКИ НА ЕК
(ДО АКТУ ПРО ВИДIЛЕННЯ ДJUI ЗНИЩЕННЯ
ДОКУМЕНТIВ НЕ ВНЕСЕНИХ ДО НАФ)

ГОЛОВI ЕКСПЕРТНОi KOMICII
АРХIВНОГО ВIДДIЛУ
ВЛАДИСЛАВУ СКРИПIЮ

вIд

(нАзвА юридиtlЕоi осоБитА rрIзвищЕ, Iм,я, по_БАтьковI
кЕшвпикл, лIквцАторА, тощо)

ЕЛЕКТРОННА АЩРЕСА:
моБ. тЕл.

довIдкА

(повна назва юридичноi особи)

зА РОКИ, BHECEHI В АКТ ПРО ВИЛУЧЕННЯ ДЛЯ
ЗНИЩЕННЯ ДОКУМЕНТIВ НЕ ВНЕСЕНИХ ДО НАЦIОНАЛЬНОГО АРХIВНОГО
ФОНДУ, ПЕРЕВIРЕНI

(вказати назву органу, що здiйснив перевiрку та реквiзити документу результатiв цiеi
перевiрки)

СПОРIВ (СУПЕРЕЧОК), ПОРУШЕНЬ КРИМIНАЛЬНИХ СПРАВ, ВIДКРИТТЯ
СУДАМИ ПРОВАДЖЕННЯ У СПРАВАХ, ЗА ВНЕСЕНИМИ У ВИЩЕЗАЗНАЧЕНИЙ АКТ
ДОКУМЕНТАМИ НЕ БУЛО.

ТАКОЖ ПОВIДОМЛЯ€МОО IЦО У ВИЩЕЗНА:IЕНОМУ AKTI ВIДСУТНI
ДОКУМЕНТИО ЯКI МIСТЯТЪ IНФОРМАЦIЮ ПРО ФIНАНСОВI ОПЕРАЦIi, ЩО
ПIДЛЯГАЮТЬ ФIНАНСОВОМУ МОНIТОРИНГУ.

кЕрIвник
пIдпис IМ,ЯТАПРIЗВИЩЕ

м.п.

ГОЛОВНИЙ БУХГАЛТЕР

( )> 202

пIдпис IМ,ЯТАПРIЗВИIIЕ


