Joaatok 1

IMOJIO)KEHHSA
NPO YNPaBJIiHHSA OPraHi3aliifHO-BUKOHABYO0I po00TH TepHOMiIbLCHKOI MiCHKOI paau

1. 3arajnHi HoJ10KeHHA

1.1. YopaBniHHs opraHi3amiiiHo-BUKOHaBYO0i poOoTH TepHOMiIbChKOT MICBKOI paau (Haaami —
YIpaBIiHHS) € BUKOHABYMM OPraHOM MIChKOI paad, HEI0 YTBOPIOETHCS, il MiA3BITHE 1
MiJKOHTPOJIbHE, MIANOPSAKOBAaHE BUKOHABYOMY KOMITETY Ta MICHKOMY T'OJIOBi, KOOPAMHALIIIO
PpOOOTH 31HCHIOE 3aCTYITHUK MiCHKOTO T'OJIOBH — KEPYIOUHH CIIpaBaMHu.
1.2. VYnopaBniHHS y CBOil AisNIBHOCTI KepyeTbcs KoHCTUTyII€I0 Ta 3aKoHaMH YKpaiHw,
nocrtaHoBamMu BepxoBHoi Panu  VYkpaiHu, HOpMaTMBHO-IpaBoBUMU akTtamu lIpesmnenta
VYkpainu Ta Kabinery MinicTpiB VYKpaiHu, OpraHiB BHKOHABUOi BIAJU, PILICHHIMHI
TepHOMiIBCHKOI MICHKOT pagu Ta ii BHKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKCHHSIMH MiCBKOTO
ronosu, Crapmaptom ISO 9001 - 2015, Ilomitukoro ta HacranoBow y cdepi SKOCTI, UM
[TonoxeHHsAM.
1.3. VYmopaBiniHHA 3IIHCHIOE CBOIO [ISJBHICTH Ha MpaBaX CaMOCTIHHOTO CTPYKTYPHOIO
MiAPO3ALTY MICBKOI paju.
1.4.Micrie 3HaXO/KEHHsI yIIpaBJIiHHA: BYJ. JIucronagosa 5,6, M. TepHominb, 46001.

2. 3aBaaHHA ynpaBJiHHSA

2. OCHOBHUMH 3aB/IaHHSIMH YIIPABIIHHSA €:

2.1. OpranizamiitHo-MeToquyHe Ta iHGopMarlliiiHe 3a0e3rnedeHHs POOOTH MIChKOI paaud Ta
BUKOHABUOTO KOMITETY, JEMyTaTiB MIiCbKOI pajy, MOCTIMHUX, TUMYacCOBHUX KOHTPOJBHUX Ta
IHITUX KOMICIH MICHKOI paju, KOMYHAJIbHUX YCTaHOB, MiAMPHEMCTB Ta OpraHizaimiii MichKoOi
panu, HaJaHHS METOAWYHOI JOTOMOTH BiJUIiIaM 1 yNpaBIiHHSAM MICBKOi pajay B Oprasizaiii
poOOTH MO MIArOTOBI pillleHb MICHKOiI pagd Ta BHKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHBb
MICBKOTO TOJIOBH, 3 IEMYTAaTCHhKUMHM 3alUTAMH, 3aITUTAHHSIMH Ta 3BEPHEHHSIMH.

2.2. 3abe3rneyeHHs] BUKOHAHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA LIOJ0 PO3IUIALY 3BEpHEHb (DI3MUHUX Ta
IOpUINYHUX 0ci0 B TepHOMIbChKiM MIChKIN paai 1 11 CTpyKTypHHX migpo3ainax. Opranizaris
npuiiomy rpomaasH B TepHONIBCHKIN MICBKIN pajii, peecTpallii Ta mepeaadi 3a MpU3HAYCHHIM
MUCHMOBUX 3BEPHEHb (I3MYHHMX Ta IOPUIMYHUX OCIO, JEMyTaTiB MICHKOI paju, MOCTIHHUX
KOMICi# MICBKOI pajiu, IeMmyTaTChKUX (PpakIliii Ta Tpym, 1HIIOT KOPECIOHICHIIII, SKa HAIXOIUTh
y MICBKY paiy, BeACHHs peectpauii iHGopMariiiHux 3amuTiB, ckapr. Peecrparis i Bianpaska
BHXIJTHOT KOPECIIOH/IEHITIT MICBKOT pajy Ta BUKOHABYOTO KOMITETY, JCMYTaTiB MIChKOI paju,
MOCTIHHUX KOMICIH MICBKOT paau, MAemyTarchbkuxX ¢pakmii Ta rpyn, B TOMY YHCII
PEKOMEH/I0BAaHUMHU JINCTAMU Ta JTUCTAMHU 3 OITUCOM.

2.3. 3abe3neueHHs] TOTPUMAHHS €IUHOI CHUCTEMH MUIOBOJICTBA MICHKOI paau, KOHTPOJIO 3a
BUKOHaHHAM 3akoHiB Ykpainu Ta IlocranoB BepxoBHoi Pagu Ykpainu, YkaziB Ilpe3uaenra
VYkpainu, moctaHoB i po3nopsimkenb Kabinety MiHicTpiB YKpaiHu, pillieHb Ta PO3NOPSKEHb
obOyacHO1 paju, pO3MOPSAHKEHb Ta JOPYYeHb TOJOBH OO0JAcHOI JepikaBHOI aIMiHICTpallii,
pilieHs MiCBKOI pajii, BUKOHABUOTO KOMITETY, PO3IOPSIKEHb Ta JI0PYyYeHb MiCHKOTO T'OJIOBH,
MIPOTOKOJILHUX JIOPYYEeHb CECiii MICbKOI paau, MNPOTOKOJIBHUX JOPYyUYEHb BHUKOHABUYOTO
KOMITETy, IHIIMX HOPMAaTHUBHHX JOKYMEHTIB, 3AIMCHEHHS KOHTPOJIO 3a iX CBOEYACHUM
BUKOHAHHSIM.
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2.4. 3a0e3nedeHHs NMPOBEJEHHS OCOOUCTHX MPUHOMIB MICBKOTO I'OJOBU Ta HOrO 3aCTYIMHHKIB
3riIHO 3aTBepkeHoro rpadiky. KoHTponms 3a po3risgoM NHCEMOBHX Ta YCHHX 3BEPHEHB
¢i3uuHUX 0Ci0 1 MHCHbMOBHUX 3BEpHEHb IOPHUAWYHUX OCIO 3TiTHO CTPOKiB, BCTaHOBIEHUX
YHHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM.

2.5 Po3po0IieHHs TPOEKTiB HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBUX aKTiB.

2.6. Oprani3ariis 3aciiaHb KOMICii 3 TUTaHb TIOHOBJICHHS MIPaB PeadiliTOBaHUX.

2.7 HananHs aaAMiHICTpATUBHUX Ta HEaJIMIHICTPATUBHHUX MOCTYT.

2.8. YpaBiiHHA € KOPUCTYBaue€M CHCTEMH €IEKTPOHHOTO HoKyMeHTo00iry ACKO/I.

3. ®yHkuii ynpasJiHHA

3.1. 3a0esmeveHHs MIATOTOBKM 1 TPOBEACHHS IUICHAPHUX 3aciaHb cecii MIChKOi pajw,
MITOTOBKU MPOEKTIB PIllI€Hb, IO BHOCATHCS HA PO3TISLA MICHKOI paau, 3A1MCHEHHS OOJIIKy
pileHs MIiCBhKOI pamu, peectpaiis, opOpMIICHHS, CBO€YAaCHE JTOBEIEHHS PIIIEeHb MICHKOI paan
710 BIATIOBITHUX BIAUTIB 1 yIpaBiiHb, HIANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHizailiii, ciy»00BUX 0ci0 Ta
TPOMAJISIH, y Tepea0adyeHNX 3aKOHOJABCTBOM BHWITA[KaX BHAAaYa KOMIH NPUUHATUX PIMICHBb
MICBKOT pajid, opopMIICHHS TPOTOKOJIB IUICHAPHUX 3acilaHb MICBHKOI paju, HaJaHHs iX KOIii
ab0 BUTATIB Yy BCTAaHOBICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSJKY, 30€piraHHs MPOTATOM
BCTaHOBJICHOTO CTPOKY IOKYMEHTIB MIChKOI pajiy, Micjsl BCTAHOBJICHOTO TEPMiHY Iepeada Ha
30epiranHs B apXiBHUN BiJUILI.

3.2. Haganus gemyTtaTam MIChKOi paau opraHizaliiHOI JOTIOMOTH Y 3A1MCHEHHI AeMyTaTChbKUX
MOBHOBA)XEHb Y Pajii Ta MO0 BUKOHAHHIO DIIIEHb PajH, MirOTOBKA PO3MOPSIKEHHS MiCHKOTO
TOJIOBU MpO TMPHUHAOM JermyTaTaMud BHOOPIB, HamaHHS iH(opMalii mMOa0 AEmyTaTChKOl
TISUTBHOCTI Ta pillleHb, PO3MOPSIKEHb I 3BITY MICBKOTO TOJIOBH IEpe] TEPUTOPiaIbHOIO
TPOMAJIONO.

3.3. Po3rmsi 3asB Ta MiATOTOBKA TOCBIAYEHBb IMOMIYHUKIB-KOHCYJIBTAHTIB JIEMYTaTiB MiChKOT
panu.

3.4. HamauHs oprasizamiiHoi Ta METOJUYHOI JOMOMOTH Y TPOBEACHHI 3aCiaHb MOCTIHHUX Ta
IHITUX KOMICIH MICBKOT pajiy, CKIanaHHs rpadiky 3acilaHb KOMICIH MO pO3TJIsAy MUTaHb, 110
BXOOATHL O IX KOMIIETEHIl, 3a0e3lleueHHs CBOCYACHOIO MOBEIEHHS BHCHOBKIB Ta
pPEKOMEH/IaIliii KOMICIi 0 BUKOHABIIIB, O()OPMJICHHS JTOBIJIOK JIeMyTaTaM MICBhKOI pajay 11010
ydacTi B CECIsIX Ta MOCTIHHUX KOMICISIX MICBKOT pajiu.

3.5. OnpunrogHeHHs Ha oiriiHOMY caiiTi MicbKO1 paau rpadikiB 3acijaHb MOCTIHHUX KOMICiH
MicpKOI paau, iHpopmamii Mpo BigBIAYBaHHSAMH JEMyTaTaMd NOCTIHHMX KOMiCii Ta cecii
MIChKOT paau, iHdopmalli mpo AemyTaTiB MichbKOi paau (HapTiHHICTh, (PaKIiHHICTb, IHI,
TOJMHU, MiCIle IPUHOMY, HOMEp OKpPYTY, JaHi PO MOMIYHHUKIB KOHCYJIbTAHTIB), NEMyTAaTCHKUX
3aIUTIB Ta 3BEPHCHb.

3.6. OdopmieHHST Ta ONMPWIIOJHEHHA Ha odimiiiHoMy caiiTi TepHOMIBChKOI MICBKOI paau
npoTokouiB [loromkyBanbpHOT pajiu.

3.7. BukopucTtaHHs CHCTEMH eIeKTPOHHOTO qoKyMeHTo00iry ACKO/I mst:

- CTBOPEHHS, Bi3yBaHHs, MIAMKUCAHHSI, PEECTparlii, pO3CHIAaHHS JOKYMEHTIB MiChKOI paau Ta
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSAIHKEHb MICHKOT'O TOJIOBH, MIPOTOKOJIB 3aCiJaHb KOJIETialbHIX
OpraHis,

- peecTpatii BXiZIHOT KOPECTIOHACHIIIT IOPUINYHUX Ta (i3UIHUX OCi0, BUKOHAHHS JI0 peecTparii
BHX1JIHOT KOPECIIOH ICHIIIT;

- MiArOTOBKH Ta peeCTpallii iHIIIaTUBHOI KOPECTIOHICHIIIT;
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- KOHTPOJIIIO 32 BUKOHAHHSIM PillleHb MICHKOI pajidi Ta BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKECHb
MICBKOI'O TOJIOBH, IPOTOKOJIIB 3aciiaHb KOJET1aJbHUX OpraHiB, IHIIUX KOHTPOJIbBHUX
JIOKYMEHTIB.

3.8. OdopmiteHHS TOpyUYEHBb MICHKOTO TOJIOBH 1 MPOTOKOJIIB HAPAI ITiJT KEPIBHUIITBOM MiCHKOTO
TOJIOBH, 3aCTYITHUKA MICHKOTO TOJIOBU-KEPYIOUOTO CIIpaBaMU Ta ceKpeTapsi paim.

3.9. Opranizamiss poOoTH KoMicii 3 NUTaHb IOHOBJICHHS TpaB pPeadiliTOBAHWX, HaJaHHS
KOHCYJNIbTAIlil Ta JOMOMOTH TpoMajsiHaM B OJAEpKaHHI HEOOXITHHX JOKYMEHTIB Yy 3B’S3KY 3
pealimiTartiero, 3AiIICHEHHS KOHTPOIIO 32 BIJIIKOAYBAaHHSIM peaOUTiTOBAaHUM TPOMAISTHAM
MaTepianbHUX 30UTKIB Ta HAJaHHS BCTAHOBJICHUX IILIBT.

3.10. CumiBnpans 3 TepHONIBCHKOIO  O0JIACHOIO  JCPKABHOIO  aIMIHICTpaIli€lo  Ta
TepHOMIBCHKOIO 00JACHOIO PaJOI0 IMIOAO Y4YacTi MICHKOTO TOJIOBH B Hapaaax i KOJErTisiX,
(dhopMyBaHHSI HEOOX1THOTO IMAKETY JOKYMEHTIB.

3.11. YuacTe B opranizaiii CBITKOBHX 3aXOiB, O(iliHUX 3yCTpiuel Ta MeperoBopiB, BI3UTIB
Ta MPHUIOMIB JIeNeramiid, CHiBIpans 3 MICBKUMH paJaMH OOJacHUX Ta PAOHHHMX LIEHTPIB.
3abe3neyeHHs 0(DiliifHUX 3aX01B KBITKOBOIO Ta CYBEHIPHOIO MPOIYKIIIEIO.

3.12. YyacTp y mpOBEJeHHI €KCIIEPTU3H HAYKOBOI 1 MPAKTUYHOI IHHOCTI JOKYMEHTIB MpH iX
Bi/100p1 Ha 30epiraHHs, OPOPMIICHHS aKTiB MPUHOMY-TIEpeJaBaHHs IOKyMEHTIB 3T JHO 3aKOHY
Vxpaian «IIpo Hanionansamii apxiBHui (OHJ Ta apXiBHI ycTaHOBW». Ilepemaya TOKyMEHTIB
MICBKO1 pajJiy MicJi BCTAHOBJICHOTO TepMiHy 30epiraHHs B apXiBHUH BiAI1I.

3.13. IlomicsiuHa MmMArOTOBKAa Ta Tepenada MICbKOMY TOJIOBI 3BeJCHOT iHQopmarii oo
KaImTaJIbHUX BUJATKIB T4 BUTPAYCHHX KOIITIB CIE(OHIY TOJIOBHHX PO3MOPSIHUKIB KOIITIB
TepHOMIBCHKOT MICBKOT pajIu.

3.14. IligroToBKa TpOEKTIB IIaHIB poOoTn TepHOMmiIbCHhKOI MICHKOI pajau, BHKOHABYOTO
KOMITETY, KOHTPOJIb 32 CTAHOM iX BUKOHAHHSI.

3.15. llomicsiuHe CKIafaHHS IUIaHIB OpraHi3alliiHUX 3aXOJiB, SIKI MPOBOJSATHCS 33 Y4YacTHO
MICBKOI pajil Ha MiJCTaBl MPOMO3MUIiH, HAJaHUX BUKOHABUMMH OpTraHaMH MICBHKOi paau Ta
CTapOCTaMH.

3.16. 3abe3nedyeHHs MiATOTOBKU 1 MPOBEJIEHHS 3aCilaHb BUKOHABYOTO KOMITETY, MiJATOTOBKH
MPOEKTIB pillleHb, M0 BHOCATHCS Ha PpO3IJIA] BUKOHABYOTO KOMITETY, 3A1HCHEHHS
€JIEKTPOHHOTO OOJIiKy pIllIEeHh BHUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MIiCHKOTO TOJIOBH,
peectpariisi, odhOpMIICHHS, OOJIK pillleHb BHKOHABUOTO KOMITETY, PO3MOPSIIHKEHb MICHKOTO
TOJIOBH, CBOE€YACHE JIOBEJCHHS PIllIeHb BUKOHABYOT'O KOMITETY Ta PO3MOPSHKEHb MiCHKOTO
roJIOBM 70 BIAMOBIAHMX BIAMIJIIB 1 yIpaBiiHb, MIAIPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alliu,
CIIy’)k00BHX 0Ci0 Ta TpOMajasH, y nepeadaueHuX 3aKOHOJABCTBOM BHITAJKaX, BHJAda KO
NMPUAHATUX PIIIEHh 1 PO3MOPS/KEHb, O(GOPMIICHHS TMPOTOKOJIB TUICHAPHUX 3aciaHb
BHKOHABUOTO KOMITETY, HaJaHHS iX KOMiid a00 BUTATIB y BCTAHOBIICHOMY 3aKOHOJAaBCTBOM
MOPAIKY, 30€epiraHHsl MPOTATOM BCTAHOBJIEHOTO CTPOKY JTOKYMEHTIB BUKOHABYOT'O KOMITETY,
nepezada JIOKYMEHTIB BHKOHAaBYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICBKOTO TOJOBH TICIIs
BCTAHOBJICHOTO TEPMiHY 30€piraHHs B apXiBHHUM BiJILI.

3.17. Oprani3amiiine Ta METOAMYHE 3a0e3MeyYeHHs 3aciiaHb BugaBHu4oi paau (IpOTOKOJIbHA
YacTWHA, IIJrOTOBKA JOKYMEHTIB JJIS OpraHizamii 3aKymiBelb JPyKOBaHOI MPOAYKII,
o(OpMIICHHS JJOTOBOPIB Ha BUIABHUIITBO KHUT).

3.18. 3piiicHeHHs IEHTPaI30BaHOTO NMPHHOMY 3BEpHEHb Bia (DI3WYHUX Ta IOPUIUIHHX OCIO,
JIeTIyTaTiB MICHKOI pajd, MOCTIHHUX KOMICI MICBKOI pajad, JemyTaTchbKux (pakiiil Ta rpyi,
peecTparlisi 3aKOHOJABYMX  Ta pO3MOPSAYMX  JOKYMEHTIB BCiX pIBHIB, 3a0e3medeHHs
EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIry 3BEpHEHb TPOMAJSH, aapEecOBaHUX MICBKOMY TOJIOBI,
3aCTyIHMKAaM MICbKOTO TOJIOBH, OIpAIlOBaHHS 3BEPHEHb TIPOMAASH Ta HaJaHHS iX JUIS

TepHoOIIUIBChKA MIChKa pajia

Ne 8/m17/04 Bin 22.08.2022



pO3TIISy MICBKOMY TOJIOBi, 3aCTyHMHHKaM MICBKOTO TOJOBH, BIAMOBIAHO 10 PO3MOILTY
000B’SI3KIB.

3.19. Opranizamiss 0coOUCTOT0 NPUHOMY TPOMAASH MICHKHUM TOJIOBOIO, 3aCTYIHUKAMHU
MICBKOI'O TOJIOBHM, 3aIPOIICHHS KEPIBHUKIB BHKOHABUMX OPraHiB J0 pPO3IJISAY 3asB, IIO
MONAIOThCSl HAa OCOOMCTOMY TMpHUHOMI, TPOBEACHHSA TMOMEPEeNHBOI CHiBOeCiAM, HagaHHS
KOHCYJIBTAIlill Ta pO3’ICHEHHS TPOMaJsTHAM, SIKI BHSIBIUIM Oa)kKaHHS 3BEPHYTHCS Ha OCOOMCTHI
MPUIOM 70O MICBKOTO TOJIOBH, BEACHHSA OOJIKY BXIAHOI JOKYMEHTAIlii Ta 3BEpHEHb, IO
HQIIUIM Ha OCOOMCTHUX NPUHOMAax MICHKOTO TOJIOBH Ta HOTrO 3aCTyNHHKIB, (iKCyBaHHS iX
pyXy LIOJI0 HAJaHHS BIAMOBII 3aBHUKAM.

3.20. IlepioguuHa mepeBipka CTaHy CIpaB i3 PO3IIIALY 3BEpHEHb Ta BEICHHS JiJIOBOACTBA
3riJHO BUMOT YUHHUX HOPMATHUBHUX aKTiB Y BUKOHABYUX OpraHaxX MIChKOi paau. 3aiACHEHHS
CHCTEMaTHYHOTO KOHTPOJIO 32 CBO€YACHUM pO3TJSIIOM 1 BHPIMIEHHSM 3BEPHEHb, SKi
HaIpPaBIIAIOTHCS HA BUKOHAHHS Y BUKOHABU1 OPraHu MiChKOI paj, KOMYHaJbHI MiIPUEMCTBA,
oprasizanii, ycraHoBH TepHOIMILCEKOI MICBKOI pajili Ta HaJaHHS BUKOHABI[IMHU BiJIIOBIICH
3asiBHUKaM 3TiIHO CTPOKiB, mepeadadeHnx 3akoHoM Ykpainu «IIpo 3BepHEHHs rpomMaasiHy,
NepioANYHE CKJIAJAHHA 1 MPEACTaBICHHS BUKOHABUYOMY KOMITETY 3BITHHUX aHAJITHYHUX,
1H(OPMAaTUBHUX Ta JIOBIIKOBUX JIOKYMEHTIB 3 MUTAaHb CTaHY PO3TJISAY Ta BUPIIICHHS 3BEPHEHb
TpOMaJISH.

3.21. KoHTponib 32 BUKOHAHHSM pIllIEeHb MICHKOI pajM, pillleHb BHKOHABYOIO KOMITETY Ta
PO3MOPAHKEHbh MICBKOTO TOJIOBH, MOCTIHHMX KOMICIH MICBKOI paad, JOPYyYeHb MICHKOTO
TOJIOBH, CEKpeTapsl pajy Ta 3aCTYIMHHUKIB MICBKOTO T'OJIOBH 3 MUTaHb JisSJIbHOCTI BUKOHABUUX
OpraHiB pajau, MPOTOKOJBHHUX JOPYYEHb CECiii MICBKOI paad Ta BUKOHABYOTO KOMITETY;
KOHTPOJIb 32 BHUKOHAaHHSM pIIIeHb Ta PO3MOPAIKEHb OOJACHOT pajd, PO3MOPSIKEHb Ta
JOpY4YeHb TOJOBHM O0OJAacHOI JAep:kaBHOI aaMiHICTpallii, 1HIIMX HOPMATHBHUX JIOKYMEHTIB
BHINECTOSIINX OPTaHiB, y3arajJbHECHHS IMOJaHUX 1H(POpPMAIIiH, MArOTOBKAa IMPOEKTIB PIlICHb
panu, BUKOHABUOTO KOMITETY, PO3MOPS/KEHb MICHKOTO TOJIOBH IPO 3HATTS 3 KOHTPOIIO,
MIePEHECEHHS TEPMiHYy KOHTPOJIbHUX JIOKYMEHTIB.

3.22. Po3poOka Ta MOJaHHA B YCTAaHOBJICHOMY MOPSAKY MPOMO3MILINA MIOAO yIOCKOHAJIECHHS
CUCTEMH 3/11iiCHEHHS A1IOBOJICTBA Ta KOHTPOJIIO.

3.23. Peectpariis noroBopiB TepHOMIIBECHKOT MiCHKOT pajIH.

3.24. OnpuitofHEHHSI Yepe3 yrpaBiaiHHsa udpoBoi TpaHchopMallii Ta KOMYHIKaIIiH 3 3ac00amMu
MacoBoi iHpopMarlii Ha €TUHOMY JIepKaBHOMY BEO-IIOPTaJi BIAKPUTUX JaHUX iH(opMarii, sika
CTOCYETBHCS YIPABIIHHS OpraHi3aifHO-BUKOHABYOT pOOOTH.

4. IlpaBa ynpaBJjiHHA

VYrpaBiiHHS Ma€ MpaBo:

4.1. OpepxyBaTH y BCTaHOBJCHOMY TIIOPSIKY BiJl OpraHiB BHKOHABYOI BIJIQJH, OpPraHiB
MICIICBOTO CaMOBpsTyBaHHS, MIiANPUEMCTB, yCTaHOB, OpraHizamiii Ta iX MOCaJ0BHUX OCI0
iH(pOopMaIito, HeOOXiTHY /7151 BAKOHAHHS MMOKJIAJICHUX Ha HHOTO 3aBJaHb.

4.2. 3nmiiicCHIOBaTH KOHTPOJIb 3a JOTPUMAaHHSAM OpraHizaiisMu TepHOMIBCHKOI MiCHKOT
TEPUTOPIANLHOI TPOMAIU Ta CIY)KOOBHMMH 0CO0aMM 3aKOHOJIABCTBA TPO CTATYyC JICIMyTAaTiB
MicCIIeBUX paj, iHGopMyBaTH paay npo (pakTH BUSBICHUX MOPYIIEHB 1 BYKMBATH 3aX0JH 10 iX
YCYHEHHIO.

4.3. 3anyyaTd CIEMiaJliCTIB OpraHiB MICIIEBOIO CaMOBPSIYBaHHS, IiIIPHUEMCTB, YCTAaHOB Ta
oprasizaiii (3a MoroKeHHsM 3 iX KepIBHUKAMH) IS PO3TIIALY MUTaHb, 10 HAJIEXKATh 10 HOTO
KOMITETEHIII1.
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4.4. IIpoBOIUTH aHANITUYHY POOOTY 3 MUTaHb, 1110 HAJIEKATh JO KOMIIETEHIi1 YIIpaBIiHHS.

4.5. Cknukatd y BCTAHOBJIIEHOMY IMOpPAJKY Hapaaud 3 IMHTaHb, SKI HajeXaTb 10 HOro
KOMIIETEHIII].

4.6. ITndopmyBaTi MiCHKOTO TOJIOBY Y pasi MOKJIAJCHHS Ha YIIPaBIIiHHSA BUKOHAHHS 3aBIAaHb 110
HE HAJICXKUTH 0 Horo QyHKIM Yu BUXOJUTH 3a 1X MEXI, a TAKOXK y BUMAJKaX, KOJU BiAMOBIAHI
Miapo3aiIi ad0 TOCcagoBi 0COOM HE HANATh JOKYMEHTH, IHII Marepiayid, HeOOXimHi s
BUPIIICHHS MMOPYIICHUX MUTaHb.

4.7. Bpatu y4acTh y 3aCiIaHHSX MICHKOI pajifi, BUKOHKOMY, 1HIIMX JOPaAuuX 1 KOJETrialbHUX
OpraHiB, Hapajaax, sKi IPOBOAATHCA y TepHOMIIbCHKINA MICBKIH pai.

4.8. TloBepTaTu Ha AOOTPAIIOBAHHS YNPABIIHHIM 1 BiJIijlaM MIChKOi paJl MPOEKTU PillIeHb
paau, BUKOHABYOTO KOMITETY Ta PO3MOPSIKEHb MICHKOTO TOJIOBH, 1HINI JOKYMEHTH, MOJaHi 3
MOPYLICHHSAM perJIaMeHTy TepHOMiIbChKOI MiChKOI pajii, BUKOHABUOTO KOMITETY MICHKOI paan
Ta ICHYIOUMX 1HCTPYKIIii 3 11JIOBOJCTBA.

4.9. 3amyyatm 1O MIArOTOBKH CeCii MICBhKOI paau Ta 3aciJaHb BHUKOHABYOTO KOMITETY
MPaIiBHUKIB 1HIIMX BUKOHABYMX OPraHiB MiChKOI PaJIH.

4.10. HagaBatu BignoBiai (i3sMyHUM Ta IOPUAMYHUM 0cOo0aM BiJIOBITHO JO BUMOT YHHHOTO
3aKOHO/IABCTBA.

4.11. Bumaratu BiJi BHKOHABYMX OpraHiB, OpraHizaliii KOMYyHaJIbHOI (OPMH BIACHOCTI
HaJaHHs iHGOpMaIlii y BUIJISAAI OBIJIOK, MOSCHEHb, CTATUCTHYHHUX, aHAJTITHYHUX Ta IHIIUX
MaTepialiB Mpo YCHI Ta MUCHMOBI 3BEPHEHHS (PI3UYHUX Ta IOPUAWYHHX OCiO, SKi HamiHIuIM
Oes3rocepeIHbO B OpraHizailii, abo HarpasjieHI Ha BUKOHAHHS KEPiBHUIITBOM MICBKOI pajId.
4.12. JlopyuaTu 3a pilmieHHSM KOMicii 3 MUTaHb TOHOBJICHHS MpPaB peadUIITOBAaHUX OpraHaM
BHYTPIIIIHIX CIpaB 3IIHCHIOBAaTH TMepeBipKy (aKTiB TMMOPYIICHHS 3aKOHOJABCTBA MO0
peabimiTarii TpoMaisH.

5. KepiBHUITBO ynpaBJ/iiHHS

5.1. YmpaBiiHHS OYONIO€ HAYATBHHK, SIKHH TPU3HAYAETHCS 1 3BUTLHSAETHCS 3 MOCAIN MiCHKHM
TOJIOBOIO.

5.2. HavanbHUK ympaBIliHHS:

5.2.1. opraHi3oBy€e poOOTY MpaIliBHUKIB YIIPaBIIHHS;

5.2.2. 3aiiicHIOE TIOCTiIHE KEPIBHUIITBO isSUTBHICTIO YIIPABIiHHS;

5.2.3. po3noiisie mocaaoBi 000B’ I3KM MiXK MpaIliBHUKAMH YIIPABJIiHHS,

5.2.4. 3aTBepaKye MOCAZ0BI IHCTPYKIIT MPALIBHUKIB YIIPABIIHHS Ta MOJIOKEHHS PO BiAJILIH B
CKJIAJIl yIPaBJIiHHS;

5.2.5. 3a0e3mnevye yJOCKOHAJICHHS CTHJIIO 1 METOIB POOOTH YIpaBiliHHA. AHaJi3ye€ BUKOHAHHS
3aBlaHb Ta (YHKIIHM MOKIaJACHUX HA MIAPO3.ii, 3a0e3neduye AOTpuMaHHA BUMOr CTaHaapry
ISO 9001 - 2015 y cdepi ynpaBniHHs;

5.2.6. BUKOHY€ OIEpaTHBHI JOPYYECHHS MICHKOTO TOJIOBH, 3aCTYMHHKAa MICBKOIO T'OJIOBH-
KEepYIouoro CHpaBaMH, CEKpeTaps pagd 3 MHUTaHb, IO BIAHOCATBCA 1O KOMIETEHIT
YIPaBIIHHS;

5.2.7. 3BiTy€e 1Ipo pOOOTY YIPABIIHHS MTEPE]l MICHKOIO PAJIO0 Ta BAKOHABYUM KOMITETOM;

5.2.8. ckiajae TIIaH| 3 MUTaHb AISUTBHOCTI YIIPABIIHHS;

5.2.9. B Mexax CBOIX IOBHOBa)KEHb BHJIA€ HAKA3U, OPTaHi30BYE MEPEBIPKY X BUKOHAHHS,
5.2.10. ckukae Hapagau B MeXaxX KOMIETESHIT yIpaBIIiHHS;

5.2.11.Bu3Hayvae Mipy BiJMOBIIAIBHOCTI 3aCTYNHUKA HayaJIbHUKA YMPABIIHHS Ta MPAlliBHUKIB
yIpaBIiHHS.
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5.2.12.3BiTy€e npo TOTPUMAaHHS BUKOHABCHKOT TUCIMILIIHY ME€pe]] BAKOHABYUM KOMITETOM.

5.3. KBanidikaniiini BUMoru:

Ha mocany HavanpHuKa Moke OyTH NpH3Ha4eHa OCo0a SKa Mae€ BHILY OCBITY 3a OCBITHBO-
KBaTi(pikarifHUM piBHEM MaricTpa, criemiaiicTa, cTax podoTH 3a gaxom Ha CIyKO1 B OpraHax
MICILIEBOTO CaMOBpsITyBaHHsI/AepKaBHIN clyk01 Ha KEpiBHUX IOcCalax HE MEHIIEe 2-X POKiB,
a00, BUXO/IAYM i3 BUKOHAHHS BHKOHAaBYMM OpPraHOM OCHOBHHX 3aBJaHb Ta (DyHKIIH, cTax
poboTu 3a daxoM Ha KEpiBHUX IOcaiax B IHIMIMX cdepax yHpaBliHHS HE MEHIIE 3-X POKiB,
BUIBHO BOJIOJIIE YKPATHCHKOIO MOBOIO.

5.4. YV Bumaaky BIJCYTHOCTI HayajbHHKa YTpPaBJIiHHSA HOro OOOB’S3KM BHKOHY€E 3aCTYyMHHK
HavaJbHUKA, y BHIAJAKY BiJCYTHOCTI Ha4yaJlbHUKA YIPABIIHHS Ta 3aCTYITHHKA HadaJlbHUKA
yIpaBiiHHA OOOB’S3KM HayalbHUKA YIPABIiHHA BHUKOHYE I0Ca/J0Ba 0OCO0a YIpaBIiHHS
BiJITIOBITHO 10 PO3MOPSIIKEHHS MiCBKOTO TOJIOBH.

6. BianoBigaabHicTh

HaganpHuk Ta TpamiBHUKKA  YIPaBIIHHS, 10 BYMHWIM TPABOMOPYIICHHS, HECYTh
BI/IMOBIIAJIbHICTD 3T1IHO 3 YUHHUM 3aKOHOJ/IABCTBOM Y KpaiHHU.

7.3aKkII04Hi MOJI0KEeHHA

7.1. Craryc mocamoBuX OcCi0 YINpaBJliHHS BH3HA4YaeThCcsl 3akoHamMu Ykpainu “IIpo micuese
camoBpsityBaHHA B YkpaiHi ”, “IIpo ciayxOy B opranax MiClieBOT0 CaMOBPSTyBaHHS .

7.2. YrpaBiiHHS YTPUMYETHCS 32 PaXyHOK KOIITIB OI0/KETYy TPOMaIH.

7.3. CTpykTypa YIpaBiiHHS BHU3HAYA€THCS  IITATHUM PO3IUCOM, SIKHH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKHM T'OJIOBOIO.

7.4. 3MiHU 1 10TIOBHEHHS 70 1BOTO [10/I0KEHHSI BHOCATHCS B MOPSAKY, BCTAHOBICHOMY JIJIS
HOT0 3aTBEPIKECHHS.

7.5. YupaBimiHHS Ma€ Te4aTKy 31 CBOIM HallMEHYBaHHSM, iHII HEOOXiJHI IITaMIH, OJaHKH,
PEKBI3UTH. YTIPaBIiHHI KOPUCTYETHCS MaHOM, MEpeAaHUM HOMY MICBKOIO PaIolo.

7.6. TlpunuHeHHS MiSUTBHOCTI YTpaBIiHHS (JIKBiJgallis, peopraHizaiis) 3IiHCHIOETBCS 3a
PIIIEHHSIM MiCBbKO1 paji BiIMOBIAHO A0 BUMOT YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

Micwkuii Tos0Ba Cepriit HAZIAJI
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