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ЗВІТ
[bookmark: bookmark1]про роботу відділу ведення Державного реєстру виборців 
                                                         

Відділ ведення Державного реєстру виборців Тернопільської міської ради  є виконавчим органом Тернопільської міської ради, який утворено міською радою, відповідно до частини п’ятої ст. 14 Закону України «Про Державний реєстр виборців» їй підзвітний та підконтрольний і підпорядковується виконавчому комітету міської ради та міському голові. 
Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, Центральної виборчої комісії, рішеннями Тернопільської міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, ДСТУ ISO 9001, Настановою у сфері якості та Положенням. 
	Відповідно до п.1 Постанови Кабінету Міністрів України від 18.07.2007р. №943 «Деякі питання утворення органів (відділів) ведення та регіональних органів (відділів) адміністрування Державного реєстру виборців» (із змінами, внесеними згідно з  Постановами Кабінету Міністрів України від 01.08.07р.   № 996, від 03.09.09р. №970) чисельність працівників відділу ведення Державного реєстру виборців Тернопільської міської ради повинна складати 7 (сім) працівників. Фактична чисельність працівників відділу станом на 01.10.2020 року становить 4 (чотири) штатні одиниці.

	Фонд оплати праці
	2019 р. (грн.)
	2019 р. 10 місяців (грн.)
	2020 р. 10 місяців (грн.)

	Нарахована заробітна плата
	866149
	643602
	685438

	В т.ч. премія
	265113
	163487
	139970



Основними завданнями відділу ведення Реєстру є: 
- ведення Державного реєстру виборців, до якого заносяться відомості про громадян України, які мають право голосу відповідно до статті 70 Конституції України  і проживають або перебувають на території міста,
- складання та уточнення списків виборців для проведення виборів і референдумів.
Відділ ведення Реєстру відповідно до покладених на нього завдань:
1. забезпечує ведення Реєстру, що передбачає проведення організаційно-правової підготовки та виконання в режимі записування таких дій:
1. внесення запису про виборця до бази даних Реєстру;
1. внесення змін до персональних даних виборців, що містяться в базі даних Реєстру (далі - персональні дані Реєстру);
1. знищення запису Реєстру на підставах і у спосіб, що встановлені Законом України «Про Державний реєстр виборців» (далі - Закон) та рішеннями розпорядника Реєстру, прийнятими згідно із Законом, з використанням візуального та автоматизованого контролю за повнотою та коректністю персональних даних Реєстру;
2. веде облік усіх дій щодо зміни бази даних Реєстру в порядку та за формою, встановленими розпорядником Реєстру;
2. забезпечує відповідно до законодавства захист Реєстру під час його ведення, в тому числі дотримання вимог функціонування комплексної системи захисту інформації в автоматизованій інформаційно-телекомунікаційній системі «Державний реєстр виборців»;
2. визначає на підставі відомостей про виборчу адресу виборця номер виборчого округу, округу з референдуму (зазначає закордонний округ) та номер виборчої дільниці, дільниці референдуму, до яких відноситься виборець;
2. в установленому законом порядку розглядає звернення громадян з питань, пов'язаних з його діяльністю;
2. проводить, у разі потреби, перевірки відомостей про особу, зазначених у заяві про включення до Реєстру чи зміну її персональних даних, внесених до Реєстру;
2. надсилає на виборчу адресу виборця повідомлення про його включення до Реєстру за формою, встановленою розпорядником Реєстру;
2. надсилає на виборчу адресу виборця повідомлення про внесення змін до його персональних даних, внесених до Реєстру;
2. надає на письмовий запит виборця, поданий у встановленому Законом порядку, відповідну інформацію з Реєстру;
2. здійснює періодичне поновлення, а також уточнення персональних даних Реєстру;
2. забезпечує у разі призначення виборів чи референдумів складання, уточнення та виготовлення списків виборців на виборчих дільницях, дільницях референдуму відповідно до законодавства;
2. здійснює відповідно до законодавства заходи щодо тимчасової зміни місця голосування виборця без зміни його виборчої адреси;
2. виготовляє іменні запрошення виборцям на вибори чи референдуми у випадках, передбачених законодавством;
2. отримує від дільничних виборчих комісій відомості про зміни, внесені ними до уточнених списків виборців, для опрацювання в установленому Законом порядку;
2. проводить перевірку звернень політичних партій, розглядає запити виборчих комісій в установленому Законом порядку;
2. надає необхідну інформацію на запит суду стосовно уточнення відомостей про виборця у зв'язку з розглядом адміністративної справи щодо уточнення списку виборців;
2. надає в установленому законом порядку статистичну інформацію про кількісні характеристики виборчого корпусу на підставі відомостей Реєстру;
2. проводить перевірку некоректних відомостей Реєстру, виявлених розпорядником Реєстру;
2. формує подання до Центральної виборчої комісії щодо виборчих дільниць, які існують на постійній основі, за наданими суб'єктами їх внесення відомостями;
2. здійснює облік виборчих дільниць, які існують на постійній основі;
2. вносить до Реєстру дані про номери і межі одномандатних, територіальних виборчих округів після отримання від територіальних виборчих комісій рішення про утворення таких округів;
2. передає до Центральної виборчої комісії зміст рішень та повідомлення виборчих комісій у передбачених законодавством випадках;
2. здійснює налаштування та супроводження програмного і технічного забезпечення Реєстру;
2. здійснює інші функції відповідно до законодавства, необхідні для виконання покладених на нього завдань.
Діяльність відділу ведення Державного реєстру виборців за 2019 рік та  10 місяців 2020 року здійснювалася відповідно до піврічних планів роботи відділу, розпоряджень та доручень Центральної виборчої комісії, доручень відділу адміністрування Державного реєстру виборців.
У своїй роботі відділ ведення Реєстру використовує автоматизовану інформаційно-телекомунікаційну систему «Державний реєстр виборців» (АІТС "ДРВ"), яка призначена для зберігання та обробки даних, що містять відомості про громадян України, які мають право голосу на виборах різних рівнів у відповідності до вимог ст.70 Конституції України.
Реєстр ведеться в електронній формі з єдиною базою даних, яка містить персональні дані усіх виборців України.

	
	Станом на 1.11. 2019 року в АІТС «ДРВ» по місту Тернопіль значиться:
	Станом на 30.10. 2020  року в АІТС «ДРВ» по місту Тернопіль значиться:

	Виборців
	184000
	184436

	Виборців, які мають виборчу адресу
	176877
	177200

	Виборців, які не мають виборчої адреси (вибули)
	7123
	7235

	Померлих
	9440
	9718

	Скасовано громадянство
	8
	8

	Недієздатних
	141
	145

	Нездатних самостійно пересуватись
	867
	830

	Вулиць
	283
	286

	Будинків
	5956
	6047



Поновлення бази даних Реєстру здійснювалося щомісяця на підставі відомостей, поданих відповідними суб’єктами подань, які визначені ст.22 Закону України “Про Державний реєстр виборців”. Під час поновлення персональних даних Реєстру було опрацьовано та внесено змін і уточнень до бази даних Реєстру: за 2019 рік проведено 2072 накази начальника відділу щодо внесення змін до Реєстру, всього опрацьовано 20414 записів та підготовлено та направлено 93 запити до суб'єктів подання щодо уточнення відомостей про виборців.
 За  10 місяців 2020 року проведено 750 наказів начальника відділу щодо внесення змін до Реєстру, всього опрацьовано 13946 записів і підготовлено та направлено 81 запит  до суб'єктів подання щодо уточнення відомостей про виборців.
Також відділом ведення Державного реєстру виборців було опрацьовано  2 запити щодо змісту  персональних даних у Державному реєстрі виборців,  38 звернень від управління Державної міграційної служби України в Тернопільській області щодо надання даних про виборців та 14 звернень від Тернопільського міського суду  Тернопільської  області. 
На виконання  постанови  Центральної  виборчої комісії від 24.01.2012 № 11 «Про порядок утворення звичайних, закордонних та спеціальних виборчих дільниць на постійній основі» та від 25 червня 2020 року № 116 «Про Порядок утворення виборчих дільниць на постійній основі, їх тимчасового закриття, ліквідації та внесення змін до відомостей про утворені виборчі дільниці» відділом ведення були надіслані подання щодо зміни адрес приміщень дільничних виборчих комісій, зміни адрес приміщень для голосування, зміни меж звичайних виборчих дільниць, які існують на постійній основі згідно з встановленою формою. 
Під час підготовки та проведення чергових місцевих виборів 25 жовтня  2020 року відділом ведення Державного реєстру виборців була проведена наступна робота: 
- опрацювання заяв виборців, проведення наказів, формування звернень за допомогою засобів автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи Реєстру за попередньою виборчою адресою виборця;
- опрацювання інформації Тернопільської міської територіальної виборчої комісії та Тернопільської обласної  територіальної виборчої комісії та  інформування ЦВК про перебіг виборчого процесу місцевих виборів відповідно до постанови  Центральної  виборчої комісії від 25 серпня 2020 року № 200 «Про Порядок інформування Центральної виборчої комісії про перебіг виборчого процесу місцевих виборів».
- отримання та опрацювання відомостей періодичного поновлення (включаючи виборців, яким на день виборів виповниться вісімнадцять років) поданих суб'єктами подання;
- виконання доручень розпорядника Реєстру щодо усунення кратних включень виборців до Реєстру, проведення власних наказів за результатами виконання доручень розпорядника Реєстру;
- складання, виготовлення  та передача попередніх, уточнених списків виборців та іменних запрошень дільничним виборчим комісіям звичайних виборчих дільниць;
- надання відділом відповідей на запити Тернопільської міської територіальної виборчої комісії та Тернопільської обласної  територіальної виборчої комісії. Відділом ведення було опрацьовано та враховано зауваження виборчих комісій та  виборців щодо внесення змін до списків виборців.
Під  час  виборчого  процесу місцеві вибори  25 жовтня  2020 року до відділу ведення  надійшло 687 заяв від виборців:  7 - щодо зміни ідентифікаційних даних, 635 - щодо зміни виборчої адреси,     45 - щодо включення до бази даних Реєстру.  Всі заяви були розглянуті та внесені відповідні зміни до Державного реєстру виборців, виборцям своєчасно надані відповіді.  
Підтримується в актуальному стані реєстр виборчих дільниць, які діють на постійній основі ( 85 звичайних і 8 спеціальних виборчих дільниць). На контролі у відділі - питання зміни меж виборчих дільниць, які існують на постійній основі, адреси приміщення для голосування та місцезнаходження (адреси приміщень) дільничних виборчих комісій, підготовка подань та формування пакету документів до ЦВК в разі внесення будь-яких змін.
Постійно працівниками відділу здійснюється відвідування порталу Служби розпорядника Державного реєстру виборців, ознайомлення з повідомленнями та інформацією, що на ньому оприлюднюється.
Протягом 2019-2020 років, з метою перевірки та підвищення професійної підготовки, набуття навиків, необхідних для кваліфікованого ведення Реєстру працівниками відділу ведення Реєстру успішно пройдено тестування на порталі Служби розпорядника реєстру ЦВК в наступних розділах:
1. Операційна система Microsoft Windows;
1. Робота в АІТС ДРВ;
1. Нормативно-правові акти ДРВ;
1. Закон України «Про Державний реєстр виборців»;
1. Тест для керівників та адміністраторів безпеки органів ведення ДРВ;
1. OpenOffice.org.
Працівники відділу дотримуються вимог комплексної системи захисту інформації в ITC ДРВ, затверджені Службою розпорядника реєстру та вся документація ведеться з дотриманням строків заповнення.
           Протягом звітного періоду відділом ведення Державного реєстру виборців всі поставлені доручення та завдання Служби розпорядника Державного реєстру виборців та відділу адміністрування Державного реєстру виборців ОДА виконані повністю, на належному професійному рівні.
Також відділом ведення Реєстру були виконані усі організаційні та інженерно-технічні заходи відповідно до календарного плану робіт із захисту інформації в АІТС "Державний Реєстр виборців".
У грудні 2019 року працівниками відділу ведення Реєстру було пройдено навчання за короткотерміновим тематичним семінаром “Практичні аспекти функціонування системи Державного реєстру виборців в Україні" у Тернопільському регіональному центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників органів державної влади, органів місцевого самоврядування, державних підприємств, установ і організацій та отримано відповідні сертифікати про підвищення кваліфікації.
   З метою підвищення рівня правової освіти суб’єктів виборчого процесу та розширення інформаційного простору щодо знання виборчого законодавства на офіційному веб-сайті Тернопільської міської ради розміщено сторінку відділу ведення Реєстру “Вибори”, де відвідувачі можуть переглянути зміни до виборчого законодавства, порядок звернень громадян та зразки заяв, права та обов’язки виборців. Також у відповідному розділі сайту можна за допомогою он-лайн сервісу «Особистий кабінет» виборця перевірити свою наявність в Державному реєстрі виборців.
В мережі Інтернет діє офіційний Web-сайт Державного реєстру виборців, де розміщується як нормативна, так і різноманітна статистична інформація, яка буде цікава як пересічному виборцю, так і політичним партіям та громадським організаціям. 
Інформаційно-довідкове та методичне забезпечення діяльності  відділу ведення Державного реєстру виборців здійснюється розпорядником Реєстру за допомогою офіційного веб-сайту ЦВК, електронної  пошти, безпосередньо за допомогою автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи  “Державний реєстр виборців”, а також відділом адміністрування ДРВ Тернопільської ОДА через електронну пошту.
Робота відділу ведення Державного реєстру виборців проводиться постійно незалежно від виборчих процесів. Всі дії працівників відділу ведення Державного реєстру виборців спрямовані задля однієї мети — максимально сприяти громадянам України здійснити своє виборче право. На даний час продовжується робота по веденню Державного реєстру виборців, внесенню змін ідентифікаційних та персональних даних до Реєстру.
Порівняльна таблиця роботи відділу ведення  Державного реєстру виборців додається (Додаток до звіту).
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