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	Оригінал: головний спеціаліст з питань управління якістю
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	РОЗРОБИВ (відповідальна особа ВО за надання АП)
	ПЕРЕВІРИВ
	ЗАТВЕРДЖУЮ

	Начальник управління сім’ї, молодіжної політики та захисту дітей
_____________Х.В.Білінська
(підпис)
	Заступник міського голови-

керуючий справами, уповноважений з питань СУЯ

_____________І.С.Хімейчук
(підпис)
	Міський голова
_____________С.В.Надал 

(підпис)
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	______________ 20 




	№

п/п
	Етапи надання АП
	Відповідальна посадова особа СНАП
	Дія
 (вибрати з умовних позначок)
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	8

	1.
	Прийом  заяви та перевірка  пакету відповідних документів 


	Головний спеціаліст  відділу з питань опіки та піклування 
	В
	1-ий день

	2.
	Реєстрація в журналі вхідної документації
	Старший інспектор відділу з питань опіки та піклування 
	В
	1-ий день

	3.
	Накладання резолюції та передача до виконання
	Начальник управління
	В
	1 день

	4.
	Перевірка документів та їх засвідчення на відповідність норм законодавства
	Головний спеціаліст  відділу з питань опіки та піклування 
	В
	3-ий день

	5. 
	Проведення бесіди із заявниками щодо з’ясування мотивів усиновлення Роз’яснення умов усиновлення, правові наслідки, про що складається акт за встановленою формою (у двох примірниках)
	Головний спеціаліст  відділу з питань опіки та піклування 
	В
	4-ий день

	6.
	Проведення обстеження житлово-побутових умов  заявників
	Головний спеціаліст  відділу з питань опіки та піклування 
	В
	5-ий день

	7.
	Складання акту обстеження та підготовка висновку служби у справах неповнолітніх та дітей про можливість бути 

усиновлювачами або вмотивованої відмови
	Головний спеціаліст  відділу з питань опіки та піклування 
	В
	5-6–ий день

	8.
	Підготовка поданих заявником документів для передачі заявнику (пронумеровані, прошнуровані, скріплені печаткою та завірені підписом керівника (заступника керівника) служби у справах неповнолітніх та дітей документи, подані кандидатами в усиновлювачі, із зазначенням служби у справах дітей, в якій вони перебувають на обліку, та облікового номера
	Головний спеціаліст  відділу з питань опіки та піклування 
	В
	7-8–ий день

	9. 
	Постановка заявників на облік  кандидатів в усиновлювачі,

формування їх особової

справи із занесенням даних до Книги обліку кандидатів в усиновлювачі та Єдиного банку даних
	Головний спеціаліст  відділу з питань опіки та піклування 
	В
	9–ий день

	10
	Видача висновку служби у справах неповнолітніх та дітей  про можливість бути  усиновлювачами та відповідний пакет документів замовнику або вмотивованої відмови
	Головний спеціаліст  відділу з питань опіки та піклування 
	В
	10-ий

день

	                           Граничний строк надання АП (визначений законом)                           10   


Умовні позначки: В - виконує, У – бере участь, П - погоджує, З - затверджує.
Механізм оскарження результату надання АП: 1.До керівництва ССНД.

2. До заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради.
3. До міського голови.

 4. До суду.
Тернопільська міська рада, управління сім’ї, молодіжної політики та захисту дітей
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА А-24-11
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