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Тернопільська міська рада
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу (крім 
громадського формування та релігійної організації), що містяться в 

Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 
підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих 

документів юридичної особи (крім громадського формування та 
релігійної організації)

Розробив: Управління державної реєстрація

ПОГОДЖУЮ ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління державної 
реєстрації 
     
Василь ФРАНКІВ

Міський голова

Сергій НАДАЛ

1.

ЦНАП, СНАП
(місцезнаходження (адреса), 
довідковий телефон, адреса 
електронної пошти та веб-
сайту)

Центр надання адміністративних послуг (ЦНАП)
вул. Князя Василя Костянтина Острозького, 6, 
перший поверх,  м. Тернопіль, 46025
Графік прийому громадян:
понеділок, середа, четвер – з 9.00 до 16.00 год.;
вівторок – з 11.00 до 20.00 год.;
п’ятниця – з 8.00 до 15.00 год.;
субота – з 8.00 до 15.00 год.
Телефон: (067) 4472741, 0800303520 
(безкоштовно).
Електронна адреса ЦНАП: cnapternopil@meta.ua
Веб-сайт ЦНАП: https://cnap.rada.te.ua/

Відділ державної реєстрації юридичних та 
фізичних осіб-підприємців  
управління державної реєстрації

бульвар Тараса Шевченка, 3, перший поверх, 
м.Тернопіль, 46001
Графік прийому громадян:
понеділок-четвер – з 8.00 до 17.15 год.;
п’ятниця – з 8.00 до 16.00 год.;

https://cnap.rada.te.ua/
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обідня перерва – з 13.00.до 14.00 год.;
субота, неділя – вихідні.
Телефон: +380674473394
Електронна пошта: tmr.reestrator@gmail.com

2.

*Вичерпний перелік 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги, що передбачені 
законом, та вимоги до них

І. Для державної реєстрації змін до відомостей 
про юридичну особу, що містяться в Єдиному 
державному реєстрі, у тому числі змін
до установчих документів юридичної особи, 
крім змін до відомостей про розмір статутного 
капіталу, розміри часток у статутному 
капіталі чи склад учасників товариства, 
подають: 
1.Заява про державну реєстрацію змін до 
відомостей про юридичну особу, що містяться в 
Єдиному державному реєстрі, в якій також може 
зазначатися прохання про реєстрацію такої особи 
платником податку на додану вартість
та/або про обрання спрощеної системи 
оподаткування, та/або про включення до Реєстру 
неприбуткових установ та організацій*.
2.Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена 
копія) рішення уповноваженого органу 
управління юридичної особи про зміни, що
вносяться до Єдиного державного реєстру, крім 
внесення змін до інформації про кінцевих 
бенефіціарних власників (контролерів)
юридичної особи, у тому числі кінцевих 
бенефіціарних власників (контролерів) її 
засновника, якщо засновник – юридична особа, 
про місцезнаходження та про здійснення зв’язку 
з юридичною особою.
3.Рішення уповноваженого органу управління 
юридичної особи про призначення (обрання) 
керівника (у разі державної реєстрації змін до 
відомостей про юридичну особу, що містяться в 
Єдиному державному реєстрі, у зв’язку з 
призначенням (обранням) керівника, за умови
подання відповідної заяви особисто таким 
керівником).
4.Рішення уповноваженого органу юридичної 
особи про передачу за договором повноважень 
виконавчого органу юридичній особі – у разі 
внесення змін до відомостей про юридичну 
особу, яка виконує повноваження виконавчого 
органу товариства з обмеженою відповідальністю 
або товариства з додатковою відповідальністю, 
що перебуває у статусі резидента Дія Сіті 
відповідно до Закону України «Про 
стимулювання розвитку цифрової економіки в 
Україні» та передало повноваження виконавчого 
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органу такого товариства юридичній особі.
5.Документ, що підтверджує реєстрацію 
іноземної особи в країні її
місцезнаходження (витяг із торговельного, 
банківського, судового реєстру тощо) – у разі 
змін, пов’язаних із входженням до складу
засновників юридичної особи іноземної 
юридичної особи.
6.Документ про сплату адміністративного збору, 
крім внесення змін до інформації про здійснення 
зв’язку з юридичною особою.
7.Установчий документ юридичної особи в новій 
редакції – у разі внесення змін, що містяться в 
установчому документі.
8.Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена 
копія) документа, що засвідчує повноваження 
представника засновника (учасника) юридичної 
особи – у разі участі представника засновника 
(учасника) юридичної особи у прийнятті рішення 
уповноваженим органом управління юридичної 
особи.
9.Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена 
копія) передавального акта або розподільчого 
балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із 
внесенням даних про юридичну особу, 
правонаступником якої є зареєстрована 
юридична особа.
10.Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена 
копія) рішення уповноваженого органу 
управління юридичної особи про вихід із складу 
засновників (учасників), та/або заява фізичної 
особи про вихід із складу засновників 
(учасників), справжність підпису на якій 
нотаріально засвідчена), та/або договору, іншого 
документа про перехід чи передачу частки 
засновника (учасника) у статутному (складеному) 
капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, 
та/або рішення уповноваженого органу 
управління юридичної особи про примусове 
виключення із складу засновників (учасників) 
юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про 
смерть фізичної особи, судове рішення про 
визнання фізичної особи безвісно відсутньою – у 
разі внесення змін, пов’язаних із зміною складу 
засновників (учасників) юридичної особи.
11.Структура власності за формою та змістом, 
визначеними відповідно до законодавства – у разі 
державної реєстрації змін до відомостей про
кінцевих бенефіціарних власників юридичної 
особи; витяг, виписка чи інший документ з 
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торговельного, банківського, судового реєстру 
тощо, що підтверджує реєстрацію юридичної 
особи - нерезидента в країні її місцезнаходження, 
якщо засновником
юридичної особи є юридична особа – нерезидент 
– у разі державної реєстрації змін до відомостей 
про кінцевих бенефіціарних власників
юридичної особи.
12.Копія документа, що посвідчує особу та 
підтверджує громадянство (підданство) особи, 
яка є кінцевим бенефіціарним власником 
юридичної особи (нотаріально засвідчена або 
засвідчена кваліфікованим електронним 
підписом особи, уповноваженої на подання 
документів для державної реєстрації, крім 
випадків, якщо такий документ оформлений із 
застосуванням засобів Єдиного державного 
демографічного реєстру - для громадян України) 
– у разі державної реєстрації змін до відомостей 
про кінцевих бенефіціарних власників юридичної 
особи.

ІІ. Для державної реєстрації внесення змін до 
відомостей про юридичну особу – місцеву раду,  
виконавчий комітет місцевої ради,
виконавчий орган місцевої ради подає:
 
1.Заяву про державну реєстрацію змін до 
відомостей про юридичну особу, що містяться в
Єдиному державному реєстрі.
2.Акт сільського (селищного, міського) голови 
про призначення керівника – у разі внесення змін 
про керівника виконавчого органу місцевої ради 
(крім виконавчого комітету).

ІІІ. Для державної реєстрації змін до 
відомостей про розмір статутного капіталу, 
розміри часток у статутному капіталі чи склад 
учасників товариства подаються такі 
документи: 
1.Заява про державну реєстрацію змін до 
відомостей про юридичну особу, що містяться в 
Єдиному державному реєстрі.
2.Документ про сплату адміністративного збору.
3.Один із таких відповідних документів:
а) рішення загальних зборів учасників (рішення 
єдиного учасника) товариства про визначення 
розміру статутного капіталу та розмірів
часток учасників;
б) рішення загальних зборів учасників товариства 
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про виключення учасника з товариства;
в) заява про вступ до товариства;
г) заява про вихід з товариства;
ґ) акт приймання – передачі частки (частини 
частки) у статутному капіталі товариства;
д) судове рішення, що набрало законної сили, про 
визначення розміру статутного капіталу 
товариства та розмірів часток учасників у такому 
товаристві;
е) судове рішення, що набрало законної сили, 
про стягнення(витребування з володіння) з 
відповідача частки (частини частки) у
статутному капіталі товариства;
структура власності за формою та змістом, 
визначеними відповідно до законодавства.
4.Якщо документи подаються особисто, заявник 
пред’являє документ, що відповідно до закону 
посвідчує особу. 
5.У разі подання документів представником 
додатково подається
примірник оригіналу (нотаріально засвідчена 
копія) документа, що підтверджує його 
повноваження (крім випадку, коли відомості про
повноваження цього представника містяться в 
Єдиному державному
реєстрі). 
Для цілей проведення реєстраційних дій 
документом, що засвідчує
повноваження представника, може бути:
1) документ, що підтверджує повноваження 
законного представника
особи;
2) нотаріально посвідчена довіреність (крім 
проведення реєстраційних дій щодо державного 
органу, органу місцевого самоврядування);
3) довіреність, видана відповідно до 
законодавства іноземної держави;
4) рішення уповноваженого органу управління 
юридичної особи про призначення (обрання) 
керівника (у разі державної реєстрації змін до
відомостей про юридичну особу, що містяться в 
Єдиному державному реєстрі, у зв’язку з 
призначенням (обранням) керівника, за умови
подання відповідної заяви особисто таким 
керівником)

3.

Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

Документи для державної реєстрації можуть 
подаватися у паперовій або електронній формі.

1. У паперовій формі документи подаються 
особисто заявником або поштовим 
відправленням.
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2. Заявник пред’являє свій паспорт 
громадянина України або тимчасове посвідчення 
громадянина України, або паспортний документ 
іноземця, або посвідчення особи без 
громадянства, або посвідку на постійне або 
тимчасове проживання.

3. Документи в паперовій формі 
приймаються за описом, примірник якого в день 
їх надходження видається заявнику з відміткою 
про дату їх отримання та кодом доступу в той 
спосіб, відповідно до якого були подані 
документи.
 4. Документи в електронній формі подаються 
заявником з використанням Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг у порядку, 
визначеному Міністерством юстиції України та 
центральним органом виконавчої влади, що 
забезпечує формування та реалізацію державної 
політики у сфері надання електронних та 
адміністративних послуг, а щодо послуг, 
надання яких зазначений вебпортал не 
забезпечує, - через портал електронних сервісів у 
порядку, визначеному Міністерством юстиції 
України в Порядку державної реєстрації 
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та 
громадських формувань, що не мають статусу 
юридичної особи, за умови підписання 
заявником заяви з використанням засобів 
електронної ідентифікації з високим рівнем 
довіри

4.

Платність (безоплатність) 
адміністративної послуги, 
розмір та порядок внесення 
плати (адміністративного 
збору) за платну 
адміністративну послугу; 
розрахунковий рахунок для 
внесення плати

    1. Справляється адміністративний збір у 
розмірі 1000 гривень - за державну реєстрацію 
змін до відомостей про юридичну особу, що 
містяться в Єдиному державному реєстрі, крім 
внесення змін до інформації про здійснення 
зв’язку з юридичною особою. 
Реквізити для оплати:
БАНК ОТРИМУВАЧА: Казначейство 
України (ЕАП)
ОДЕРЖУВАЧ: 
ГУК у Терн.обл./тг м.Терноп./22010300
КОД ЄДРПОУ ОДЕРЖУВАЧА: 
37977599
РАХУНОК:
UA058999980314070501000019751
КОД БЮДЖЕТНОЇ КЛАСИФІКАЦІЇ: 
22010300
ПРИЗНАЧЕННЯ ПЛАТЕЖУ:
Адміністративний збір за державну 
реєстрацію змін до відомостей про юридичну 
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особу
 2. Плата за проведення державної реєстрації у 
скорочені строки:
     - 2000 гривень за відповідну реєстрацію - 
протягом шести годин;
     - 5000 гривень за відповідну реєстрацію - 
протягом двох годин.
БАНК ОТРИМУВАЧА: (ГУДКСУ) 
Казначейство України (ЕАП)
ОДЕРЖУВАЧ:УК в м.Тернополі/м. 
Тернопіль22012900
КОД ЄДРПОУ ОДЕРЖУВАЧА 
КОШТІВ:37977599
КОД БЮДЖЕТНОЇ  
КЛАСИФІКАЦІЇ:22012900
НОМЕР РАХУНКУ (IBAN): 
UA138999980314060540000019751
ПРИЗНАЧЕННЯ ПЛАТЕЖУ: Плата за 
скорочення термінів надання послуг у сфері 
державної реєстрації юридичних осіб та 
фізичних осіб-підприємців.

    5. Строк надання адміністративної 
послуги

Державна реєстрація проводиться за відсутності 
підстав для відмови
у державній реєстрації протягом 24 годин після 
надходження документів, крім вихідних та 
святкових днів

6. Результат надання 
адміністративної послуги

Внесення відповідного запису до Єдиного 
державного реєстру.

Виписка з Єдиного державного реєстру – у разі 
внесення змін до відомостей, що відображаються 
у виписці.

Установчий документ юридичної особи в 
електронній формі, виготовлений шляхом 
сканування – у разі внесення змін до установчого 
документа.

Повідомлення про відмову у державній реєстрації 
із зазначенням виключного переліку підстав для 
відмови

7.
Перелік підстав для відмови в 
наданні адміністративної 
послуги

1.Документи подано особою, яка не має на це 
повноважень.
2.У Єдиному державному реєстрі містяться 
відомості про судове рішення щодо заборони 
проведення реєстраційної дії.
3.У Державному реєстрі обтяжень рухомого 
майна містяться відомості про обтяження 
корпоративних прав – у разі державної реєстрації 
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змін до відомостей про юридичну особу, що 
містяться в Єдиному державному реєстрі, у 
зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у 
статутному (складеному) капіталі (пайовому 
фонді) юридичної особи в результаті відчуження 
її таким засновником (учасником).
4.Заяву про державну реєстрацію змін до 
відомостей про юридичну особу, що містяться в 
Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною 
частки засновника (учасника) у статутному 
(складеному) капіталі (пайовому фонді) 
юридичної особи в результаті відчуження її 
таким засновником (учасником), подано щодо 
засновника (учасника), який намомент подання 
заяви внесений до Єдиного реєстру боржників 
(крім випадку, якщо таким засновником 
(учасником) є державний орган, орган місцевого 
самоврядування).
5.Документи подані до неналежного суб’єкта 
державної реєстрації.
6.Встановлення факту застосування санкцій 
відповідно до Закону України «Про санкції», які 
унеможливлюють проведення державної 
реєстрації.
7.Подання документів або відомостей, 
передбачених Законом України «Про державну 
реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – 
підприємців та громадських формувань» не в 
повному обсязі.
8.Документи суперечать вимогам Конституції та 
законів України; щодо юридичної особи, 
стосовно якої подано заяву про державну
реєстрацію змін до відомостей Єдиного 
державного реєстру, пов’язаних із зміною 
засновників (учасників) юридичної особи,
проведено державну реєстрацію рішення про 
припинення юридичної особи в результаті її 
ліквідації.
9.Щодо юридичної особи, стосовно якої подано 
заяву про державну реєстрацію змін до 
відомостей Єдиного державного реєстру, 
пов’язаних із зміною складу засновників 
(учасників) юридичної особи, у Єдиному 
державному реєстрі міститься запис про судове 
рішення про визнання юридичної особи 
банкрутом та відкриття ліквідаційної процедури.
10.Щодо юридичної особи, стосовно якої в 
Єдиному державному реєстрі міститься запис про 
судове рішення щодо визнання повністю або 
частково недійсними рішень засновників 
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(учасників) юридичної особи або 
уповноваженого ними органу, визнання повністю 
або частково недійсними змін до установчих 
документів юридичної особи, якщо таке рішення 
або його частину визнано недійсними, зміни до 
установчих документів юридичної особи є 
підставою для проведення реєстраційних дій.
11.Невідповідність відомостей, зазначених у 
заяві про державну реєстрацію, відомостям, 
зазначеним у документах, поданих для державної 
реєстрації, або відомостям, що містяться в 
Єдиному
державному реєстрі чи інших інформаційних 
системах, використання яких передбачено 
Законом України «Про державну реєстрацію
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 
громадських формувань».
12.Невідповідність відомостей, зазначених у 
документах, поданих для державної реєстрації, 
відомостям, що містяться в Єдиному державному 
реєстрі чи інших інформаційних системах, 
використання яких передбачено Законом України 
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських 
формувань».
13.Подання документів з порушенням 
встановленого законодавством строку для їх 
подання, крім документів щодо кінцевого 
бенефіціарного власника юридичної особи.
14.Статут товариства поданий зі змінами, 
прийнятими без врахування
голосів, які припадають на частку померлого 
учасника товариства.
15.Заяву про державну реєстрацію змін до 
відомостей про юридичну
особу, що містяться в Єдиному державному 
реєстрі, подано із зазначенням кінцевого 
бенефіціарного власника, який на день подання
заяви згідно з відомостями реєстрів помер

8.
Спосіб і місце отримання 
відповіді (результату 
адміністративної послуги)

Результати надання адміністративної послуги у 
сфері державної реєстрації (у тому числі виписка 
з Єдиного державного реєстру та установчий 
документ юридичної особи) в електронній формі
оприлюднюються на порталі електронних 
сервісів та доступні для їх пошуку за кодом 
доступу.
 За бажанням заявника з Єдиного державного 
реєстру надається виписка у паперовій формі з 
проставленням підпису та печатки державного 
реєстратора .
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 У разі відмови у державній реєстрації документи, 
подані для
державної реєстрації (крім документа про сплату 
адміністративного збору), повертаються 
(видаються, надсилаються поштовим 
відправленням) заявнику не пізніше наступного 
робочого дня з дня надходження від заявника 
заяви про їх повернення

9.

Акти законодавства, що 
регулюють порядок та умови 
надання адміністративної 
послуги (пункти, статті, розділи 
тощо, назва та реквізити 
законодавчих актів)

1.Наказ Міністерства юстиції України від 
18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм 
заяв у сфері державної реєстрації юридичних 
осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 
формувань», зареєстрований у Міністерстві 
юстиції України 18.11.2016 за №1500/29630.
2.Наказ Міністерства юстиції України від 
09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку 
державної реєстрації юридичних осіб,
фізичних осіб – підприємців та громадських 
формувань, що не мають статусу юридичної 
особи», зареєстрований у Міністерстві
юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330.

3.Наказ Міністерства юстиції України від 
23.03.2016 № 784/5 «Про
затвердження Порядку функціонування порталу 
електронних сервісів юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань, що 
не мають статусу юридичної особи», 
зареєстрований у Міністерстві юстиції України 
23.03.2016 за № 427/28557.
4.Наказ Міністерства юстиції України від 
05.03.2012№ 368/5 «Про затвердження Вимог до 
написання найменування юридичної особи,
її відокремленого підрозділу, громадського 
формування, що не має статусу юридичної особи, 
крім організації профспілки», ареєстрований у 
Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 
367/20680

* До інформаційної картки додається форма заяви


