ДЕРЖАВНА  РЕЄСТРАЦІЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ
У відповідності до вимог ст. 24 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» засновник з паспортом, якщо це уповноважена особа, то з паспортом і нотаріально засвідченою довіренністю (або в разі подання електронних документів документ, що засвідчує повноваження цієї особи, в електронній формі) повинні подати державному реєстратору (або в разі подання електронних документів подати опис, що містить відомості про надіслані електронні документи, в електронній формі) такі документи:
( заповнену реєстраційну картку, встановленого зразка на проведення державної реєстрації юридичної особи (заповнену машинодруком або від руки друкованими літерами) (форма №1). Якщо документи  надсилаються  поштовим відправлення - справжність  підпису заявника на реєстраційній картці повинна бути нотаріально засвідчена. (ч.2 ст.8).
· примірник оригіналу (ксерокопію або нотаріально засвідчену копію) рішення засновників або уповноваженого ними органу про створення юридичної особи;

· два примірники установчих документів ( у разі подання електронних документів – один примірник);
· квитанція або копія платіжного доручення з відміткою банку за проведення державної реєстрації юридичної особи (оплата проводиться в будь-якому відділенні банку, згідно наведеного нижче рахунку). У разі подання електронних документів для проведення державної реєстрації юридичної особи підтвердженням внесення плати за проведення державної реєстрації юридичної особи є примірник електронного розрахункового документа, засвідченого електронним цифровим підписом;
Реєстраційний збір за проведення державної реєстрації юридичної  особи:
Відділення Державного Казначейства у м.Тернополі       код 37977726
Банк в УДК в Тернопільській обл. МФО 838012    
р/р 31412512700002  код бюджетної класифікації 22010300; 
СУМА   170 грн.
· у разі, коли засновником юридичної особи є інша юридична особа, необхідно мати витяг з ЄДР про юридичну особу, який містить відомості про склад засновників та розмір статутного капіталу, на дату подання документів.
У разі утворення юридичної особи на підставі модельного статуту  реєстраційній картці на проведення державної реєстрації юридичної особи проставляється відповідна відмітка з посиланням на типовий установчий документ.

У разі державної реєстрації фермерського господарства додатково подається копія Державного акта на право приватної власності засновника на землю або копія Державного акта на право постійного користування землею засновником, або нотаріально посвідчена копія договору про право користування землею засновником, зокрема на умовах оренди.

У разі державної реєстрації юридичної особи, засновником ( засновниками) якої є іноземна юридична особа, додатково подається документ про підтвердження реєстрації іноземної особи в країні її місцезнаходження, зокрема витяг із торговельного, банківського або судового реєстру.

У разі відмови у проведенні державної реєстрації юридичної особи реєстраційний збір не повертається.

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО УСТАНОВЧИХ ДОКУМЕНТІВ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ

Ця реєстраційна дія відноситься до тих суб’єктів господарювання, які містяться в Єдиному державному реєстрі і мають свідоцтва, видані після 01.07.2004 р.  
  У відповідності до ч.1 ст.29  Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців»  для проведення змін до установчих документів юридична особа повинна подати:    
· заповнену реєстраційну картку на проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи (картка повинна бути заповнена друкованими літерами або машинодруком) (форма №3);
· примірник оригіналу (ксерокопію або нотаріально засвідчену копію) рішення засновників (учасників) юридичної особи про внесення змін до установчих документів. Документ, що підтверджує правомочність прийняття рішення про внесення змін до установчих документів. (Лист  Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від №3185 від 15.03.2010 р.– див. додаток  нижче).   
· оригінали установчих документів юридичної особи з відміткою про їх державну реєстрацію з усіма змінами, чинними на дату подачі документів, або копія опублікованого в бюлетні державної реєстрації повідомлення про втрату всіх або частини оригіналів установчих документів;

· два примірники змін до установчих документів юридичної особи у вигляді окремих додатків або два примірники установчих документів у новій редакції;

· квитанція або копія платіжного доручення з відміткою банку за проведення державної реєстрації змін до установчих документів (оплата проводиться в будь-якому відділенні банку, згідно наведеного нижче рахунку).
Реєстраційний збір  за проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи:
Відділення Державного Казначейства у м.Тернополі       код 37977726
Банк в УДК в Тернопільській обл. МФО 838012    

р/р 31412512700002   код бюджетної класифікації 22010300;
СУМА   51  грн.
Згідно ч.2 ст.29 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» у разі   зменшення статутного капіталу  юридичної особи, зміною найменування та місцезнаходження юридичної особи,  додатково подається квитанція за публікацію повідомлення про зменшення статутного фонду у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації, згідно рахунку, наведеного нижче.
Плата за публікацію повідомлення повинна перераховуватися за такими реквізитами:
Державна реєстраційна служба України код ЄДРПО 37508344 Р/р 31259272211767

в ГУДКС у м. Київ МФО 820019, СУМА 51 грн.
У відповідності  до ч.3,4 ст.29 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» у разі внесення змін до установчих документів, які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи, додатково подається примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) одного із таких документів: 

· рішення про  вихід  юридичної  особи  із  складу  засновників (учасників); 
заяви фізичної   особи   про   вихід  із  складу  засновників (учасників); 
· заяви, договору,  іншого документа про  перехід  чи  передачу частки учасника у статутному капіталі товариства; 
рішення уповноваженого  органу  юридичної особи про примусове виключення засновника (учасника) із складу засновників (учасників) юридичної  особи,  якщо  це  передбачено  законом  або установчими документами юридичної особи.

 У  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,   які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи на підставі факту смерті фізичної особи - засновника (учасника) та відмови  інших  засновників  (учасників)  у  прийнятті спадкоємця (спадкоємців) померлого до складу  засновників,  додатково подається ксерокопія (нотаріально засвідчена копія,  копія, завірена органом державної  реєстрації актів цивільного стану) свідоцтва про смерть фізичної особи або документа, що є підставою для його видачі відповідно  до  Закону  України  "Про  державну  реєстрацію  актів цивільного стану".
Юридична особа щорічно, починаючи з наступного року з дати її державної реєстрації, протягом одного місяця зобов'язана подати (надіслати рекомендованим листом) державному реєстратору реєстраційну картку встановленого зразка про підтвердження відомостей про юридичну особу (форма №6). 

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ЮРИДИЧНУ ОСОБУ, ЯКІ ПОВ’ЯЗАНІ ІЗ ЗМІНОЮ КЕРІВНИКА

У відповідності до   ч.2 ст.19 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців», якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, пов’язані із зміною керівника або осіб, що обираються (призначаються) до органу управління юридичної особи, або осіб, які мають право вчиняти дії від імені юридичної особи без довіреності,  у тому числі підписувати  договори, особа,  уповноважена діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), подає (надсилає поштовим відправленням з описом вкладення) державному реєстратору за місцезнаходженням реєстраційної справи юридичної особи заповнену реєстраційну картку про внесення змін до відомостей про юридичну особу (форма №4) та додатково  подає  примірник  оригіналу (ксерокопію, нотаріально засвідчену копію) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміну зазначених осіб та/або примірник оригіналу (ксерокопію, нотаріально засвідчену копію) розпорядчого документа про їх призначення.

У разі якщо  зміни  до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, повязані із зміною  обмежень щодо представництва від імені юридичної особи, особа уповноважена діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), додатково подає примірник оригіналу (ксерокопію, нотаріально засвідчену копію) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи, яким встановлено такі обмеження.
ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО ВІДОМОСТЕЙ ПРО ЮРИДИЧНУ ОСОБУ, ЯКА ДІЄ НА ПІДСТАВІ МОДЕЛЬНОГО СТАТУТУ

Відповідно  до статті 19 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців», якщо  зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, вносяться у зв'язку із зміною  складу засновників (учасників) юридичної особи,  утвореної на підставі модельного статуту, крім реєстраційної картки про внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі (форма №4), особа, уповноважена діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), додатково  подає примірник  оригіналу  або нотаріально засвідчену копію рішення уповноваженого  органу управління юридичної особи про внесення змін до складу засновників (учасників) та один з таких документів:

· рішення про  вихід  юридичної  особи  із  складу  засновників (учасників); 
· заяви фізичної   особи   про   вихід  із  складу  засновників (учасників); 

· заяви, договору,  іншого документа про  перехід  чи  передачу частки учасника у статутному капіталі товариства; 

· рішення уповноваженого  органу  юридичної особи про примусове виключення засновника (учасника) із складу засновників (учасників) юридичної  особи,  якщо  це  передбачено  законом  або установчими документами юридичної особи.

Якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі, вносяться у зв'язку із зміною місцезнаходження та/або найменування юридичної особи, утвореної на підставі модельного статуту, крім документів,передбачених частиною першою цієї статті, особа, уповноважена діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу), додатково подає 
примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про внесення таких змін.  

Якщо зміни до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному державному  реєстрі,  пов'язані  із   зміною статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи, що діє на підставі модельного статуту,  затвердженого Кабінетом Міністрів України, особа, уповноважена діяти від імені юридичної особи (виконавчого  органу), додатково  подає примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію   рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про  такі зміни, а у разі зменшення статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи, зміни найменування та місцезнаходження юридичної особи, крім зазначених документів, додатково подається документ, що  підтверджує  внесення плати за публікацію у спеціальному друкованому засобі  масової інформації відповідного повідомлення, згідно рахунку, наведеного нижче.

Плата за публікацію повідомлення повинна перераховуватися за такими реквізитами:

Державна реєстраційна служба України код ЄДРПО 37508344 Р/р 31259272211767

в ГУДКС у м. Київ МФО 820019
СУМА  51 грн.

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ПРИПИНЕННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ

Внесення до Єдиного  державного реєстру запису про рішення засновників  (учасників) юридичної особи або уповноваженим ними  органом щодо припинення юридичної особи

У відповідності  до ч.1, 3 ст.34 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» для внесення до Єдиного державного реєстру запису про рішення щодо припинення юридичної особи заявник повинен подати  державному реєстратору документи, згідно статті  Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців», зокрема:
· примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію рішення засновників або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи;

У разі припинення юридичної особи шляхом злиття або приєднання рішення щодо припинення юридичної особи підписується уповноваженими особами юридичної особи або юридичних осіб, що припиняються, та юридичної особи-правонаступника.
Проведення державної реєстрації припинення  юридичної особи в результаті її ліквідації
Згідно п.1 ст.36 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації голова ліквідаційної комісії або уповноважена ним особа або ліквідатор після закінчення процедури ліквідації, яка передбачена законом, але не раніше закінчення строку заявлення вимог кредиторами повинен подати (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) державному реєстраторові наступні документи: 
· заповнену реєстраційну картку на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи у зв'язку з ліквідацією (форма №7); 
· довідку відповідного органу державної податкової служби про відсутність заборгованості по податках, зборах (обов’язкових платежах) (вул. Білецька, 1);
· довідку відповідного органу Пенсійного фонду України про відсутність заборгованості (вул. Руська, 17);
· довідку архівної установи про прийняття документів, які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

Якщо документи для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації подаються головою ліквідаційної комісії або уповноваженою ним особою особисто, державному реєстратору додатково пред'являються паспорт та подається документ, що підтверджує його (її) повноваження (довіреність).
 У разі проведення державної реєстрації припинення акціонерних товариств додатково подається копія розпорядження про скасування реєстрації випуску акцій, засвідчена Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку.  

  У випадках, що встановлені законом, крім документів, які передбачені ч.1 ст.36 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців», додатково подається висновок аудитора щодо достовірності та повноти ліквідаційного балансу.
Проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання , поділу або перетворення
У відповідності до п.1 ст.37 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення голова комісії з припинення або уповноважена ним особа після закінчення процедури припинення, яка передбачена законом, але не раніше закінчення строку заявлення вимог кредиторами  повинна подати особисто (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення, підпис на реєстраційній картці повинен бути нотаріально посвідчений ) державному реєстратору такі  документи:
· заповнену реєстраційну картку на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення (форма №8);

· підписаний головою і членами комісії з припинення юридичної особи та затверджений засновниками (учасниками) юридичної особи або органом, який прийняв рішення про припинення юридичної особи, примірник оригіналу передавального акта, якщо припинення здійснюється в результаті злиття, приєднання або перетворення, чи розподільчого балансу, якщо припинення здійснюється в результаті поділу, або їх нотарільно засвідчені копії;

· довідку архівної установи про прийняття документів, які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню;

· довідку відповідного органу державної податкової служби про відсутність заборгованості по податках, зборах  (вул. Білецька, 1);
· довідку відповідного органу Пенсійного фонду України про відсутність заборгованості (вул. Руська, 17);
· документ про узгодження плану реорганізації з органом державної податкової служби (за наявності податкового боргу).

У випадках, що встановлені законом, крім документів, які передбачені ч.1 ст.37 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців», додатково подається висновок аудитора щодо достовірності та повноти передавального акта або розподільчого балансу.

 Згідно п.3 ст.37 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» у разі державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті перетворення документи, які передбачені абзацами шостим - десятим ч.1  ст.37, державному реєстратору не подаються.

Передавальний акт або розподільчий баланс повинен бути затверджений засновниками (учасниками) юридичної особи або органом, який прийняв рішення про припинення юридичної особи. Нотаріальне посвідчення справжності підписів голови та членів комісії з припинення юридичної особи на передавальному акту або розподільчому балансі у такому разі не вимагається.

 Злиття вважається завершеним з моменту державної реєстрації новоутвореної юридичної особи та державної реєстрації припинення юридичних осіб, що припиняються у результаті злиття.

 Поділ вважається завершеним з моменту державної реєстрації новоутворених юридичних осіб та державної реєстрації припинення юридичної особи, що припиняється у результаті поділу.

Перетворення вважається завершеним з моменту державної реєстрації новоутвореної юридичної особи та державної реєстрації припинення юридичної особи, що припиняється у результаті перетворення.

                                                                                                                    Додаток
ДЕРЖАВНИЙ КОМІТЕТ УКРАЇНИ  З ПИТАНЬ РЕГУЛЯТОРНОЇ ПОЛІТИКИ ТА ПІДПРИЄМНИЦТВА
Лист 
Від 15.03.2010                                                                                        № 3185
16 грудня 2009 року набрав чинності Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо протидії незаконному поглинанню та захопленню підприємств» (далі – Закон № 1720), крім пункту 4 розділу I цього Закону, яким внесено зміни до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» (далі – Закон про реєстрацію) та який набирає чинності через три місяці з дня опублікування Закону, тобто 17 березня 2010 року. 
У зв’язку із зазначеним вище надаємо роз’яснення по окремим нормам Закону № 1720.
 6). До статті 29 Закону про реєстрацію внесені наступні зміни.
6.1. Пакет документів, що подається (надсилається) державному реєстратору для проведення державної реєстрації змін до установчих документів доповнений  документом, що підтверджує правомочність прийняття рішення про внесення змін до установчих документів.
У зв’язку із зазначеним вище, повідомляємо наступне.
Відповідно до статті 57 Господарського кодексу України в установчих документах  суб’єкта господарювання повинні  бути зазначені, зокрема, склад і компетенція його органів управління, порядок прийняття ними рішень. 
Згідно зі статтями 41, 59 Закону України “Про господарські товариства” питання внесення змін до статуту товариства  відносяться до виключної компетенції повноважних загальних зборів  цього товариства.
Крім цього, як вбачається зі статтей 44, 58 зазначеного Закону представники акціонерів (учасників) можуть бути постійними або призначеними на певний строк. Акціонер (учасник) вправі в будь-який час замінити свого представника у вищому органі (загальних зборах учасників), повідомивши про це виконавчий орган акціонерного товариства (інших учасників).
Отже, реалізація прав акціонера (учасника) щодо участі в управлінні цим товариством має відбуватися із додержанням норм чинного законодавства.
Звертаємо Вашу увагу на те, що чинним законодавством не встановлено вимог щодо порядку оформлення протоколу загальних зборів (крім норм Закону України „Про акціонерні товариства”), що на даний час використовується як  елемент рейдерських захоплень підприємств.
З метою запобігання негативним явищам перелік документів, що подається (надсилається) державному реєстратору для проведення державної реєстрації змін до установчих документів, доповнений вимогою щодо подання документу, що підтверджує правомочність прийняття рішення про внесення змін до установчих документів, а саме, правомочність осіб, що приймають участь у загальних зборах приймати рішення про внесення змін до установчих документів цієї юридичної особи.
Статтями 244, 245 ЦКУ передбачено представництво за довіреністю. Згідно з частиною першою статті 238 ЦКУ представник може бути уповноважений на вчинення лише тих правочинів, право на вчинення яких має особа, яку він представляє.
Відповідно до статті 244 ЦКУ представництво за довіреністю може ґрунтуватися на акті органу юридичної особи.
З визначення довіреності як письмового документа, що видається однією особою іншій особі для представництва перед третіми особами, випливає низка вимог до довіреності, наведених в роз’ясненнях Науково-практичного коментарю до ЦКУ, серед яких зазначається, що у довіреності має бути вказано обсяг повноважень, наданих представникові тим, кого представляють.
Отже,  документами, що підтверджують правомочність представників засновників (учасників) юридичної особи  щодо участі у зборах та прийняття рішення про внесення змін до установчих документів цієї юридичної особи можуть бути оригінали або відповідним чином оформлені (в тому числі, нотаріально посвідчені) копії таких документів, зокрема:
а) якщо засновник (учасник) фізична особа –  довіреність на представлення інтересів  фізичної особи-засновника (учасника); 
б)  якщо засновник (учасник) юридична особа:
        - рішення загальних зборів юридичної особи-засновника   про прийняття відповідного рішення та надання повноважень  особі щодо представлення інтересів від імені цієї юридичної особи-засновника на загальних зборах; 
       - довіреність, видана особі  на представлення інтересів та прийняття відповідного рішення від імені юридичної особи-учасника (на підставі рішення загальних зборів юридичної особи-засновника);              
       - розпорядження, наказ юридичної особи або інший розпорядчий документ, що підтверджує повноваження особи на участь у загальних зборах та прийняття відповідного рішення (зокрема, для осіб публічного права); 
в) судове рішення щодо надання повноважень  особі представляти інтереси іншої фізичної особи-учасника, або юридичної особи-учасника.
Крім того, таким документом може бути також  протокол реєстрації для участі у загальних зборах, в якому зазначено перелік осіб, що зареєструвалися  для участі у загальних зборах, із визначенням кількості голосів кожного, та  який (згідно із вимогами Закону України „Про господарські товариства”) підписується головою та секретарем зборів.
Таким чином, при вирішенні питання щодо обов’язкового подання додаткового документу, що підтверджує правомочність прийняття рішення про внесення змін до установчих документів слід враховувати, що питання має вирішуватися у кожному випадку окремо. 
 
 
 
 Заступник Голови 
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