7/19/26

С.Є.Добрікова

Про звіт управління організаційно-виконавчої роботи Тернопільської міської ради

Заслухавши звіт начальника управління організаційно-виконавчої роботи Тернопільської міської ради Добрікової С.Є., керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», враховуючи рішення міської ради від 21.10.2016р. №7/12/13 «Про затвердження графіку звітів роботи керівників структурних підрозділів та комунальних підприємств Тернопільської міської ради», міська рада ВИРІШИЛА:
Звіт управління організаційно-виконавчої роботи Тернопільської міської ради взяти до відома (додається).

Звіт про роботу управління організаційно-виконавчої роботи за 2017рік

	№ п/п
	Зміст
	Відповідальний за виконання
	2017 рік

	
	Виконання цілей якості управління 
	Начальник управління організаційно-виконавчої роботи
	Проведено моніторинг СУЯ в управлінні  за результатами роботи 2016 року (28.11.2016р. №15), відбувся зовнішній аудит 10.10.2017р.   

	1. 
	Забезпечення підготовки і проведення пленарних засідань сесій міської ради, підготовки проектів рішень, що вносяться на розгляд міської ради.
	Організаційний відділ ради
	Підготовлено, підписано міським головою 598 рішень міської ради, 
перевірено, внесено в електронну базу «Рада», роздруковано та передано на оприлюднення 1132 проектів рішень міської ради

	2. 
	Оформлення протоколів пленарних засідань міської ради, надання їх копій або витягів у встановленому законодавством порядку.
	Організаційний відділ ради
	Оформлено 5 протоколів сесій міської ради (4 чергових засідання сесій міської ради, 1 - позачергове)

	3. 
	Організаційне та методичне забезпечення засідань Видавничої ради (протокольна частина, оформлення договорів на видавництво книг).
	Організаційний відділ ради
	Скликано та проведено 5 засідань видавничої ради, оформлено 5 протоколів засідань, передано для електронних закупівель відповідно до системи «ProZorro»

	4. 
	Щомісячне складання планів організаційних заходів, які проводяться за участю міської ради.
	Організаційний відділ ради
	Складено, оприлюднено  та розіслано виконавцям10 планів 


	5. 
	Надання організаційної та методичної допомоги у проведенні засідань постійних та інших комісій міської ради.
	Організаційний відділ ради
	Підготовлено, скликано, проведено, підписано,  оприлюднено та по мірі необхідності розіслано виконавцям:
Постійна комісія міської ради з питань бюджету та фінансів: проведено 27 засідань, розглянуто 71 питання.
Постійна комісія міської ради з питань економіки, промисловості, транспорту і зв’язку, контролю за використанням комунального майна, зовнішніх зв’язків, підприємницької діяльності, захисту прав споживачів та туризму: проведено 13 засідань, розглянуто 92 питання.

Постійна комісія міської ради з питань місцевого самоврядування, законності, правопорядку, регламенту та депутатської діяльності: проведено 8 засідання, розглянуто 35 питань.
Постійна комісія міської ради з питань житлово-комунального господарства, екології, надзвичайних ситуацій, енергозабезпечення та енергоефективності: проведено 32 засідань, розглянуто 143 питань.

Постійна комісія міської ради з гуманітарних питань: проведено 9 засідань, розглянуто 61 питання.
Постійна комісія міської ради з питань містобудування: проведено 13 засідань, розглянуто 510 питань.
Постійна комісія міської ради з питань природокористування, приватизації, продажу та оренди землі: проведено 26 засідань, розглянуто 730 питань.


	6. 
	Виконання Програми підтримки книговидання місцевих авторів, висвітлення  діяльності міської ради, забезпечення святкових та офіційних заходів на 2016-2018 роки в частині забезпечення сувенірною та подарунковою продукцією заходів за участю міського голови
	Працівники управління
	Визначено перелік, передано у відділ обліку та фінансового забезпечення для здійснення  електронних закупівель відповідно до системи «ProZorro»


	7. 
	Доведення рішень міської ради, виконавчого комітету та розпоряджень міського голови до відповідних відділів і управлінь, підприємств, установ, організацій, службових осіб та громадян 
	Працівники управління
	Доведено до виконавців відповідно до листка розрахунку розсилки та оприлюднено 598 рішень міської ради. 714 рішень виконавчого комітету та 240 розпоряджень міського голови

	8. 
	Забезпечення підготовки і проведення засідань виконавчого комітету, підготовки проектів рішень, що вносяться на розгляд виконавчого комітету.
	Організаційний відділ виконавчого комітету
	Підготовлено, проведено 60 засідань виконавчого комітету, внесено в електронну базу виконавчого комітету, роздруковано та оприлюднено 837 проектів рішень.


	9. 
	Оформлення протоколів пленарних засідань виконавчого комітету, надання їх копій або витягів у встановленому законодавством порядку.
	Організаційний відділ виконавчого комітету
	Оформлено та підписано міським головою 60 протоколів засідань виконавчого комітету


	10. 
	Оформлення доручень міського голови і протоколів нарад під керівництвом міського голови, заступника міського голови-керуючого справами та секретаря ради.
	Організаційний відділ ради , організаційний відділ виконавчого комітету
	Оформлено, розіслано до виконання  230
доручень, підготовлено оформлено та підписано 59 протоколів  нарад під курівництвом міського голови та його заступників

	11. 
	Організація роботи засідань комісій міської ради, створених розпорядженнями міського голови ,участь у робочих групах
	Організаційний відділ ради , організаційний відділ виконавчого комітету
	Організовано відповідно до розпоряджень міського голови


	12. 
	Забезпечення оформлення дошки оголошень біля Тернопільської міської ради.

	Організаційний відділ ради , організаційний відділ виконавчого комітету
	Щотижневе оновлення матеріалів


	13. 
	Розробка номенклатури справ Тернопільської міської ради
	Організаційний відділ ради , організаційний відділ виконавчого комітету
	Затверджена  зведена номенклатура справ Тернопільської міської ради на 2013-2017 рр. Проведена робота щодо підготовки проекту розпорядження на наступні роки

	14. 
	Отримання від адміністратора ЦНАП заяв щодо надання  наступних адміністративних послуг:
- видача копій рішень міської ради, рішень виконавчого комітету міської ради, розпоряджень міського голови (з 2006 року),

- видача витягів з протоколів засідань постійних комісій міської ради (з травня 2014 року),

- видача витягів з протоколів пленарних засідань міської ради (з квітня 2014 року).
	Організаційний відділ ради , організаційний відділ виконавчого комітету
	По мірі надходження заяв

	15. 
	Здійснення централізованого прийому звернень від фізичних та юридичних осіб,  депутатів міської ради, постійних комісій міської ради, депутатських фракцій та груп, реєстрація законодавчих  та розпорядчих  документів всіх рівнів.
	Відділ звернень та документообігу
	Зареєстровано:
-8 064 звернень фізичних осіб;

- 3627 звернень юридичних осіб

-  депутатських звернень. - 539

-  інформаційних запитів - 602, скарг-65

	16. 
	 Опрацювання звернень та надання їх для розгляду міському голові, заступникам міського голови, відповідно до розподілу обов’язків.
	Відділ звернень та документообігу
	Опрацьовано 11 759 звернень


	17. 
	Проведення попередньої співбесіди, надання консультацій та роз’яснення громадянам, які виявили бажання звернутися на особистий прийом до міського голови.
	Відділ звернень та документообігу
	Проведено 
2490 консультацій



	18. 
	Організація особистого прийому громадян міським головою, заступниками міського голови, запрошення керівників виконавчих органів до розгляду заяв, що подаються на особистому прийомі.
	Відділ звернень та документообігу
	Організовано 112 прийомів громадян міським головою, секретарем ради та заступниками міського голови


	19. 
	Ведення обліку вхідної документації та звернень, що надішли на особистих прийомах міського голови та його заступників, фіксування їх  руху від надходження в управління до завершення розгляду
	Відділ звернень та документообігу
	Зареєстровано 490


	20. 
	 Здійснення аналізу стану роботи з зверненнями відповідно до Закону України  «Про доступ до публічної інформації в Україні»  
	Відділ звернень та документообігу
	Щоквартальне (3) оприлюднення звітів щодо інформаційних запитів


	21. 
	 Здійснення систематичного контролю за своєчасним розглядом і вирішенням звернень
	Відділ звернень та документообігу
	Щотижневе
надання відповідей запитувачам, відповідно до аналітичних довідок

	22. 
	Контроль за виконанням рішень міської ради, рішень та розпоряджень виконавчого комітету, постійних комісій міської ради, доручень міського голови, протокольних доручень сесій міської ради та виконавчого комітету; контроль за виконанням рішень та розпоряджень обласної ради
	Відділ звернень та документообігу
	Підготовлено 1433 нагадувань міському голові,
винесено:

- на розгляд ради 3 проекти рішення про зняття з контролю рішень міської ради,

- на розгляд виконавчого комітету 3 проекти  рішення щодо зняття з контролю рішень виконавчого комітету, 

- 7 проектів розпоряджень щодо зняття з контролю розпоряджень міського голови.

	23. 
	Підготовка даних про факти порушення виконавської дисципліни  щодо нормативних документів ради, підготовка відповідних проектів рішень виконавчого комітету
	Відділ звернень та документообігу, організаційний відділ виконавчого комітету
	Щоквартальна підготовка відповідних проектів рішень виконавчого комітету

	24. 
	Передача у відділ зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації для оприлюднення на офіційному веб-сайті проектів рішень виконавчого комітету міської ради, рішень міської ради, розпоряджень міського голови, порядків денних засідань виконавчого комітету міської ради та сесій міської ради.
	Організаційний відділ ради,  організаційний відділ виконавчого комітету
	Постійно
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