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	Тернопільська міська рада
	

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Виплати одноразової грошової допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення 18-ти річного віку.
Управління освіти і науки
	

	Оригінал: головний спеціаліст з питань управління якістю 
копії: згідно з реєстром розсилки (Ф-01/П-СУЯ/01)
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	№ з/п
	Етапи надання послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія
	Строки виконання етапів

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Формування списку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які досягнуть 18-ти річного віку протягом наступного року.
	Головний спеціаліст ССНД
	В
	Кінець року

	2
	Планування кошторисних призначень для здійснення виплат, на підставі поданого списку. 
	Начальник відділу – головний бухгалтер
	В
	При плануванні кошторису

	3
	Інформування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які досягнули 18-ти річного віку, про можливість отримання одноразової грошової допомоги
	Начальник відділу – головний бухгалтер, Головний спеціаліст ССНД
	У



В
	По досягненню 18-ти річного віку дитини, яка має отримати одноразову грошову допомогу

	4
	Перевірка наданих документів.
	Начальник відділу – головний бухгалтер
	В
	Протягом 
1 робочого дня

	5
	Заповнення видаткового касового ордера на виплату одноразової грошової допомоги, та здійснення виплати.
	Начальник відділу – головний бухгалтер
	В
	Протягом 
1 робочого дня

	
 (
1 день, після звернення
)Граничний строкнадання НП (визначений законом )



Умовні позначки дії: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

Механізм оскарження результату надання послуги: Результат надання адміністративної послуги може бути оскаржено у суді.
1
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